CAMARA MUNICIPAL DE PATROCiNIO DO MURIAE
3ri - n° 43 —Bairo Centro -
coRnigrgggaﬂizfr’gc;iodomun’ce.mg.gombr

PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

PROCESSO DE LICITACAO
N° 005/2024

DISPENSA DE LICITACAO
N° 004/2024

DATA DE ABERTURA: 21/06/2024

VOLUME: 001

OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada em prestacido
de servicos de assessoria de comunicacdo e
marketing com atuacio em producdo de textos e
publicacdo jornalisticas, administracdo das redes
sociais, producdo de videos e fotos profissionais,
cobertura de eventos e divulgacio em geral da
Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé.




CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilela, s/n® - Bairo Centro —
camara@cmpatrociniodomurioe.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE - ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Neste documento formalizo a demanda constante no Termo de Referéncia em anexo, Determino
a juntada deste documento, da justificativa para auséncia do Estudo Técnico Preliminar — ETP —
_do Termo de Referéncia — TR —, bem como os documentos que advirem em pasta proprio para
formagcdo de processo administrativo.

Apo6s, determino o encaminhamento dos autos a Camila Alice de Paula, Agente de Contratag@o,

para realizagdo da estimativa da despesa, que dever4 ser calculada na forma estabelecida no art.
23 da Lei n®. 14.133/2021.

Patrocinio do Muriaé — MG, 20 de junho de 2024.

QJC/(/(/CJQ c&z % Q>&m

~ Rogério de Souza Rocha
Presidente da Camara Municipal
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Rua Francisco Vilela,s/ n°® — Bairro Centro —
PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
camoro@cmpofrocinr‘odomurioe.mg.gov.br
CNPJ: 26.142.315/0001-67

Cotacgao de Pregos
PRC XXXXX/2024
Dispensa de Licitacao xxxx/2024

Dados da Empresa:

Razao Social: Cristiano Moreira produgéo de videos

CNPJ: 37772595000103 IE:
Endereco: Rua Osvaldo Fernandes 390
CEP: 36815000 Telefone: 32 999235673

E-mail: cristiamoreira@gmail.com

Objeto:

Prestac@o de servigos de assessoria de comunicacdo e marketing com atuagao em
producdo de textos e publicacdo jornalisticas, administragdo das redes socidis,
producdo de videos e fofos profissionais, cobertura de eventos € divulgagcdo em
geral da Cédmara Municipal de Patrocinio do Muriae.

ITEM DESCRICAO DO SERVICO PRAZIO DE V. MENSAL V.TOTAL
CONTRATAGAO
Prestacdo de servicos de R$: R$:12.000,00
assessoria de comunicagdo e 2,000,00
01 |marketing com atuacdo em 06 MESES

producdo de textos e publicagcdo
jomalisticas, administracdo das
redes sociqis, produ¢do de
videos e fotos profissionais.
cobertura de eventfos e
divulgacdo em geral da Cadmara
Municipal de Patrocinio do
Muricé.

Fervedouro

; 13 de junho de 2024.

Documento assinado digitalmente

;-'2,1 Ib CRISTIANO DA SILVA MOREIRA
*  Data: 14/06/2024 08:42:31-0300

Verifique em https://validar.iti. gov.br
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Rua Francisco Vilela,s/ n® - Bairro Centro -
PATROCINIO DO MURIAE - ESTADO DE MINAS GERAIS
camara@cmpaltrociniodomuriae.mg.gov.br
CNPJ: 26.142.315/0001-67

Cotagdo de Pregos
PRC XXXXX/2024

Dispensa de Licitagdo xxxx/2024
Dados da Empresa:

Raz&o Social: Viva Comunicagao

CNPJ: 32.725.765/0001-85 |E: 202200052508

Enderego: MAXIMIANO FRAGA, 700, JOAO XXIII

CEP: 36883-218 Telefone: 32-98420-2882

E-mail: paulovictorcosta@yahoo.com.br

Objeto:

Prestacdo de servigos de assessoria de comunicacdo e marketing com atuagdo em
produgdo de textos e publicagdo jornalisticas, administrac@o das redes sociais,
producdo de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos e divulgagGo em
geral da Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé. i

ITEM DESCRIGAO DO SERVICO PRAZO DE

CONTRATACAO

V. MENSAL | V.TOTAL

Prestacdo de  servigos de
assessoriac  de comunicagdo e
marketing com atuagdo em
producd@o de textos e publicagdo
jornalisticas, administragdo das
redes sociais, produgdo de videos
e fotos profissionais, cobertura de
eventos e divulgagdo em geral
da Camara Municipal de
Patrocinio do Muriaé.

R$: 1.500 R$: 9.000

01 06 MESES

Muriaé/) 01 de

ub)ler k.

Paulo Victor Costa

junho de
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CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE
Rua Francisco Vilela,s/ n° - Bairo Centro -
PATROCINIO DO MURIAE —ESTADO DE MINAS GERAIS
camara@cmpatrociniodomuriae.mg.gov.br
CNPJ: 26.142.315/0001-67
Cotacgdo de Pregos
PRC XXXXX/2024
Dispensa de Licitagao xxxx/2024
Dados da Empresa:
Razao Social: ISRAEL EVANGELISTA DIAS
CNPJ: 44.420.229/0001-50 IE: 44.420.229/0001-50
Enderego: BARRA
CEP: 36.884-084 Telefone:(32)98898-4656
E-mail: infinitysolutionsoficial@gmail.com J
Objeto:

Prestacdo de servicos de assessoria de comunicacgdo e marketing com atuagGo em
produc@o de textos e publicacdo joralisticas, administragcdo das redes sociais,
producdo de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos e divulgogdo em

geral da Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé.

ge

ITEM DESCRICAO DO SERVICO PRAZO DE V. MENSAL V.TOTAL
CONTRATAGCAO
Prestacdo de  servigos de R$1.800,00 | R$10,800,00
assessoria de comunicacdo e
01 |marketing com atuagdo em 06 MESES

produgdo de textos e publicacdo
jornalisticas, administracdo das
redes sociais, producdo de videos
e fotos profissionais, cobertura de
eventos e divulgagcdo em geral
da Cdamara Municipal de
Patrocinio do Muriaé.

IAssinatura e Carimbo
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DESPACHO

O valor previamente estimado da contratagdo sera definido com base no melhor prego aferido
por meio da pesquisa direta com Os seguintes fornecedores: 1) CRISTIANO MOREIRA
PRODUCAO DE VIDEOS, inscrito no CNPJ n°. 37.772.595/0001-03; 2) PAULO VICTOR
COSTA. inscrito no CNPJ n°. 32.725.765/0001-85; e, 3) ISRAEL EVANGELISTA DIAS,
inscrito no CNPJ n°. 44.420.229/0001-50.

Assim, determino a solicitagéo formal de cotagdo com o(a)(s) fornecedor(e)(a)(s) (inciso IV do
art. 23 da Lei n°. 14.133/2021).

Patrocinio do Muriaé — MG, 20 de junho de 2024.

@%JM
Cafhila Alice de Paula
Agente de Contratagédo




CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilela, s/n® - Bairo Cenfro -
camara@cmpatrociniodomuriae.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

VALOR PREVIAMENTE ESTIMADO DA CONTRATACAO ADMINISTRATIVA
E
MAPA DE FORMACAO DE PRECOS

O(s) valor(es) previamente estimado(s) da contratagdo administrativa sdo:

[1TEM | DESCRICAO DO PRODUTO | QUANT | V.UNIT VTOTAL |
[ Prestacio de  servicos de 06 meses

01 assessoria de comunicacio e
marketing com atuagio em
produciio de textos e publica¢io
jornalisticas, administracido das
redes sociais, produgdo de videos
e fotos profissionais, cobertura de
eventos e divulgacdo em geral da
Camara Municipal de Patrocinio
do Muriaé. RS 1.766,67 | 10.600,02

Total = 10.600,02

O valor estimado foi definido com base no melhor prego auferido por meio da utilizagdo do(s)
seguinte(s) pardmetro(s), adotados pela composigdo de custos através de pesquisa direta com no

minimo 03 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, apos justificativa da
escolha desses fornecedores (art. 23 da Lei n°. 14.133/2021).

Patrocinio do Muriaé — MG, 20 de junho de 2024.

%}ﬂ -
Camila’Alice de Paula

Agente de Contratacdo




CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilela, s/n° —Bairo Ceniro —
cc:moro@cmpctrocim’odomun’ce.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

Estudo Técnico Preliminar de Prestagio de Servicos de Assessoria de
Comunicac¢io e Marketing de Acordo com a Lei 14.133/2021
Introducao

A Lei 14.133/2021, também conhecida como a Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, estabelece diretrizes para a contratagdo de servigos pela administragdo
publica. Este estudo técnico preliminar tem como objetivo analisar a viabilidade da
contrata¢do de servigos de assessoria de comunicag@o e marketing, alinhados as exigéncias
da Lei 14.133.

Justificativa

A comunicacdo ¢ o marketing sdo essenciais para fortalecer a imagem institucional,
disseminar informacdes ¢ engajar o publico-alvo. A contratacio de uma assessoria
especializada permite:

Profissionalizagdo da Comunicagdo: Melhoria na qualidade e eficacia das estratégias de

comunicagao.

Consisténcia de Marca: Acdes alinhadas a identidade institucional.

Acesso a Tecnologias: Ferramentas e metodologias avangadas.

Gestio de Crises: Planejamento e execugdo de estratégias para mitigar crises de imagem.
Objetivos

Melhorar a Comunicagdo Institucional: Desenvolver estratégias que aumentem a
visibilidade e transparéncia das agdes governamentais.

Engajar o Publico-Alvo: Criar campanhas que promovam a participagdo cidada.

Gestdo de Imagem e Reputag@o: Implementar agdes preventivas e reativas para manter uma
imagem positiva.

Metodologia
Andlise de Necessidades: Identificagao das necessidades de comunicagao da instituigao.
Defini¢do de Escopo: Estabelecimento das atividades a serem desenvolvidas pela assessoria.

Elab.orac;ﬁo do Termo de Referéncia (TR): Documento detalhando as especificacdes
técnicas, requisitos e condigdes de execugdo.

Pesquisa de Mercado: Analise de fornecedores e servigos similares no mercado.

Critérios de Selegao: Defini¢ao de critérios objetivos para a escolha da assessoria.
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Escopo dos Servigos
Os servigos de assessoria de comunicagao ¢ marketing incluirdo, mas nao se limitardo a:

Planejamento Estratégico de Comunicagdo: Desenvolvimento de planos de comunicagao
alinhados aos objetivos institucionais.

Producdo de Conteudo: Criagdo de conteados para diferentes canais de comunicagao
(impressos, digitais, audiovisuais).

Gestiio de Midias Sociais: Planejamento e execugdo de estratégias para redes sociais.

Assessoria de Imprensa: Relacionamento com a midia, produgdo de releases e organizagao
de eventos de imprensa.

Marketing Digital: Desenvolvimento de campanhas digitais, incluindo SEO, SEM, e-mail
marketing e marketing de conteudo.

Monitoramento ¢ Analise: Acompanhamento de resultados e ajustes nas estratégias
conforme necessario.

Viabilidade Técnica e Econdomica

Capacitagao dos Fornecedores: Verificacdo da capacidade técnica das empresas para prestar
o0s servigos exigidos.

Andlise de Custos: Comparagdo de pregos praticados no mercado e estimativa de orgamento.

Beneficios: Avaliagio dos beneficios em termos de alcance, eficicia das campanhas e
retorno sobre o investimento (ROI).

Conformidade com a Lei 14.133/2021

A contratacgiio devera seguir os principios da Lei 14.133/2021, garantindo:

Publicidade: Divulga¢do ampla do processo de licitagio.

Competitividade: Abertura do processo a miultiplos fornecedores para garantir a melhor
proposta.

Igualdade: Tratamento igualitario a todos os concorrentes.

Transparéncia: Clareza e acessibilidade das informagoes ao pablico e aos orgdos de controle.

Conclusao

A contratagdo de servigos de assessoria de comunicag@o e marketing € uma estratégia vital
para aprimorar a comunicagdo institucional e engajar o publico-alvo. Com base na analise
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preliminar, recomenda-se a claboragio do Termo de Referéncia (TR) e a abertura do

processo licitatorio conforme as diretrizes da Lei 14.133/2021.



CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilelo, s/n°® - Baimo Centro -
cumaro@cmpofrocjniodomuriae.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

A contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos de assessoria de comunicagdo e
marketing com atuagdo em producdo de textos e publicagdo jornalisticas, administragdo das redes
sociais, produgdo de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos e divulgagdo em geral da
Cimara Municipal de Patrocinio do Muria¢, de acordo com as especificagdes e condigoes

estabelecidas neste termo de referéncia.
2. Justificativa

Explicagdo sobre a necessidade dos servigos de comunicagdo e marketing, como melhoria
da imagem institucional, aumento da visibilidade de programas e agdes, etc.

3. Descrig@o dos Servigos

Planejamento e execugdo de campanhas publicitarias.
Gestio de redes sociais ¢ produgdo de contetdo.
Assessoria de imprensa.

Monitoramento ¢ anélise de midia.

Elaboragéo de relatorios de desempenho e resultados.
4. Especificagdes Técnicas

Requisitos técnicos para a execugdo dos servigos.
Qualificagdes e experiéncias minimas da equipe técnica.
Ferramentas e tecnologias a serem utilizadas.

5. Prazo de Execugdo

Definigdo do periodo de vigéncia do contrato e prazos para entrega de resultados especificos.

6. Valor Estimado

Estimativa do valor do contrato, baseada em pesquisa de mercado ou em contratos similares.

7. Critérios de Sele¢do

Proposta técnica: critérios de avaliagdo da qualidade técnica das propostas.

Proposta de prego: critérios de avaliagdo dos precos ofertados.
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Pontuagdo minima exigida para qualificagao técnica.

8. Obrigagdes da Contratada

Cumprimento dos prazos estabelecidos.

Manutengio da qualidade dos servigos prestados.

Sigilo e confidencialidade das informagdes da contratante.

9. Obrigagdes da Contratante

Fornecimento de informagdes e documentos necessarios para a execugdo dos servigos.
Pagamento pelos servigos conforme cronograma acordado.

10. Penalidades

Definigdo das penalidades em caso de descumprimento das obrigagdes por parte da
contratada.

11. Disposigdes Gerais
Condigdes para rescisao contratual.
Foro para resolugio de conflitos.

Outras condigdes gerais pertinentes ao contrato.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Identificagio da Necessidade
1.1 Descrigdo da Demanda

A necessidade de contratagao de empresa especializada em prestagdo de servicos de assessoria de
comunicagio e marketing com atuagdo em produgdo de textos e publicagdo jornalisticas,
administragdo das redes sociais, produgdo de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos e
divulgagio em geral da Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé, tem como objetivo aprimorar
a visibilidade e a imagem institucional, além de promover agdes e programas desenvolvidos
pela entidade. A comunicagao eficiente ¢ crucial para alcangar e engajar o publico-alvo,
disseminando informagdes e fortalecendo a reputagdo da institui¢@o.

1.2 Justificativa da Contratagdo

A contratagio se justifica pela demanda crescente por uma Comunicacao estratégica €
integrada, que exige expertise técnica e recursos que a instituigdo atualmente ndo possul
internamente. A assessoria de comunicagio e marketing contribuira para:

Melhoria da imagem institucional.

Maior transparéncia ¢ disseminagdo de informagoes.

Fortalecimento das relagdes com a midia e o publico em geral.
Aumento da eficacia das campanhas publicitarias e de comunicagao.
2. Andlise de Alternativas

2.1 Alternativas Consideradas

?ontratac;ao de Pessoal Interno: Admissdo de novos servidores para compor uma equipe
interna de comunicagao e marketing.

Terceirizaga ig0s: a
.elrlzac;ao dos Servigos: Contratagdo de uma empresa especializada para a prestagio dos
servigos de assessoria de comunicagdo e marketing,

Parcerias: ' 1 instituigd
. as: Estabelecimento de parcerias com instituigdes de ensino ou organizagdes do
terceiro setor para obtengdo dos servigos.

2.2 Avaliagdo das Alternativas

Contratacio de Pessoal Interno:

Vantagens: Mai : ' i ao di
gens: Maior controle sobre a equipe e integra¢do direta com outras areas da instituicio
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Desvantagens: Custos elevados ¢ tempo necessario para o recrutamento e treinamento.
Terceiriza¢do dos Servigos:

Vantagens: Acesso a expertise especializada, flexibilidade e possibilidade de rapida

implementagao.

Desvantagens: Necessidade de gestdo ¢ monitoramento do contrato.
Parcerias:

Vantagens: Possivel redugio de custos e oportunidades de colaboragao.
Desvantagens: Limitagoes na abrangéncia e controle dos servigos prestados.
2.3 Alternativa Recomendada

A terceirizagdo dos servigos de assessoria de comunicagdo e marketing € recomendada por
oferecer um equilibrio adequado entre custo, qualidade e flexibilidade. Empresas
especializadas possuem experiéncia e recursos tecnolégicos avangados para atender as
necessidades da instituigdo de maneira eficaz.

3. Analise de Viabilidade
3.1 Viabilidade Técnica

A viabilidade técnica é assegurada pela existéncia de empresas no mercado com comprovada
experiéncia ¢ capacidade para prestar 0s servigos requeridos. Essas empresas dispdem de
profissionais qualificados e infraestrutura tecnoldgica apropriada para atender as demandas
de comunicagio ¢ marketing da institui¢do.

3.2 Viabilidade Econdomica

A anialise de mercado indica que a terceirizagio dos servigos ¢ economicamente viavel, com
custos compativeis com o or¢amento disponivel. A contratagdo permitird otimizar os

recursos financeiros ao evitar despesas com recrutamento, treinamento ¢ manutengdo de uma
equipe interna.

4. Definigdo dos Requisitos

4.1 Requisitos Técnicos

Experiéncia minima de 5 anos na prestagdo de servigos de comunicagao e marketing.
Equipe técnica qualificada com formagdo superior na area.

Ferramentas tecnoldgicas para monitoramento e analise de midia.

4.2 Requisitos de Qualidade
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Comprovagao de resultados positivos em projetos anteriores.
Capacidade de adaptagdo as necessidades especificas da instituigao.
Relatorios periodicos de desempenho e resultados.

5. Estimativa de Custos

Com base em pesquisas de mercado e contratos similares, a estimativa de custos para a
prestagdo dos servigos de assessoria de comunicagdo e marketing € de RS 10.600,02 (dez mil
¢ seiscentos reais ¢ dois centavos). Esta estimativa considera os servigos especificados ¢ o
prazo de execugao.

6. Conclusao

Diante da analise realizada, conclui-se que a terceirizagdo dos servigos de assessoria de
comunicacdo ¢ marketing ¢ a alternativa mais adequada para atender as necessidades de
Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé. A contratagdo de uma empresa especializada

permitira alcangar os objetivos institucionais com eficiéncia e qualidade, assegurando o
melhor uso dos recursos publicos.
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Termo de Referéncia para Prestagio de Servicos de Assessoria de
Comunica¢iao e Marketing
1. Objeto

Este Termo de Referéncia tem como objeto a contratagio de empresa especializada em prestagdo
de servicos de assessoria de comunicagao e marketing com atuagdo em produgao de textos e
publicagdo jornalisticas. administragio das redes sociais, produgdo de videos e fotos profissionais,
cobertura de eventos e divulgagdo em geral da Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé, em
conformidade com a Lei 14.133/2021, a fim de promover a imagem institucional, disseminar

informagdes de interesse publico e engajar o publico-alvo.

2. Justificativa

A contratagdo visa aprimorar a comunicagao institucional, garantir a consisténcia da marca
e assegurar o uso de tecnologias avancadas e metodologias modernas para a gestdo da
imagem e reputagdo da instituigdo. A necessidade de uma comunicagdo eficaz e estratégica
¢ fundamental para aumentar a transparéncia, informar a populagdo e promover a

participagao cidada.

3. Escopo dos Servigos

Os servicos a serem prestados pela empresa contratada incluem, mas ndo se limitam a:
3.1 Planejamento Estratégico de Comunicagio

Desenvolvimento de um plano de comunicagao alinhado aos objetivos institucionais.
Definigao de estratégias e taticas de comunicagao.

3.2 Produgio de Contetido

C . -~ r . .
rléc;a(-) de contetidos para diferentes canais de comunicagdo (impressos, digitais
audiovisuais). ,

Desenvolvimento de materiais graficos e publicitarios.
3.3 Gestdo de Midias Sociais
Planejamento e execugdo de estratégias para redes sociais.

Criagdo de contetido, gerenciamento de perfis e monitoramento de interagdes

3.4 Assessoria de Imprensa
Relacionamento com a midia.

Produgdo de releases, notas e artigos.
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Organizagdo de eventos de imprensa.

3.5 Marketing Digital

Desenvolvimento de campanhas digitais, incluindo SEO, SEM, e-mail marketing €

marketing de conteudo.

Gestiio de antincios em plataformas digitais.

3.6 Monitoramento e Analise

Acompanhamento de resultados das agdes de comunicagao.

Produgdo de relatorios periddicos com analise de desempenho e recomendagdes.
4, Metodologia de Trabalho

A empresa contratada devera:

4.1 Diagnéstico Inicial

Realizar um diagnéstico detalhado das necessidades de comunicagdo da instituigao.
Apresentar um relatorio com as principais conclusdes e recomendagdes iniciais.
4.2 Desenvolvimento e Implementagio

Elaborar planos de comunica¢io detalhados.

Implementar as agdes definidas no plano de comunicagdo.

4.3 Acompanhamento e Avaliacao

Monitorar constantemente as agoes desenvolvidas.

Ajustar as estratégias conforme necessdrio para garantir a eficicia das campanhas.

5. Prazo de Execucio

O contrato tera vigéncia de 12 meses, podendo ser renovado por iguais e sucessivos periodos,

conforme previsto na Lei 14.133/2021, e mediante avaliagdo de desempenho da empresa
contratada.

6. Critérios de Selecao
A selegido da empresa sera baseada nos seguintes critérios:
6.1 Qualificacido Técnica

Experiéncia comprovada em servigos similares.
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Equipe técnica qualificada ¢ com experiéncia relevante.

6.2 Proposta Técnica

Adequagdo e qualidade das propostas técnicas apresentadas.
Inovagdo e criatividade das solugdes propostas.

6.3 Proposta Financeira

Prego competitivo ¢ alinhado ao mercado.

Demonstragdo de custo-beneficio.

7. Obrigacdes da Contratada

A empresa contratada devera:

7.1 Cumprir os Prazos

Executar as atividades dentro dos prazos estabelecidos.

7.2 Manter a Qualidade

Garantir a qualidade de todos os servigos prestados.

7.3 Fornecer Relatorios

Apresentar relatorios periodicos de acompanhamento e avaliagao das agoes de comunicagao.

8. Penalidades

O ndo cumprimento das obrigacdes estabelecidas podera resultar em penalidades, conforme
disposto na Lei 14.133/2021, incluindo adverténcias, multas, suspensdo tempordria e
declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica.

9. Disposicoes Finais

Este Termo de Referéncia faz parte integrante do Edital de Licitagdo e devera ser utilizado

como base para a elaboragdo das propostas pelas empresas interessadas. Quaisquer dividas
ou esclarecimentos deverdo ser encaminhados a comissao de licitagio.
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st me ot

Documento de Formalizacio de Demanda de Prestagiio de Servigos de Assessoria de

Comunicacdo e Marketing

1. Identificacio da Demanda

Orgio/Entidade Solicitante: [Nome do Orgio/Entidade]
Setor Responsdvel: [Nome do Setor]

Data: [Data de Elaboragao]

Responsavel pela Demanda: [Nome do Responsavel]
Contato: [Telefone e E-mail]

2. Objeto da Contratagio

A presente demanda visa A contratagio de empresa especializada em prestagdo de servigos de
assessoria de comunicagio e marketing com atuagio em produgdo de textos ¢ publicagéo
jornalisticas, administragdo das redes sociais, produgdo de videos ¢ fotos profissionais, cobertura de
eventos e divulgacio em geral da Cémara Municipal de Patrocinio do Muriaé, conforme
especificado no Termo de Referéncia, em conformidade com a Lei 14.133/2021.

3. Justificativa da Contratac¢ao

A necessidade de contratar servigos de assessoria de comunicagdo e marketing surge da
importancia de aprimorar a comunicagdo institucional, garantir a consisténcia da marca e

promover o uso de tecnologias e metodologias modernas para gestdo da imagem e reputagao
da instituigdo.

Os principais motivos que justificam a contrata¢io sao:

Profissionalizacdo da Comunicacdo: Melhoria na qualidade e eficacia das estratégias de
comunicagao.

Consisténcia de Marca: A¢oes alinhadas a identidade institucional.
Acesso a Tecnologias: Ferramentas e metodologias avangadas.

Gestdo de Crises: Planejamento e execugdo de estratégias para mitigar crises de imagem.

4. Objetivos da Contratagio

Os servigos de assessoria de comunicagdo e marketing tém como principais objetivos:

Melhorar a Comunicagdo Institucional: Desenvolver estratégias que aumentem a
visibilidade e transparéncia das agdes governamentais.

Engajar o Publico-Alvo: Criar campanhas que promovam a participagdo cidada.
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Gestdo de Imagem ¢ Reputagao: Implementar agdes preventivas ¢ reativas para manter uma

imagem positiva.

5. Descriciao dos Servicos

Os servigos a serem prestados pela empresa contratada incluem, mas ndo se limitam a:
5.1 Planejamento Estratégico de Comunicacio:

Desenvolvimento de planos de comunicagao alinhados aos objetivos institucionais.
Definigdo de estratégias e taticas de comunicagao.

5.2 Producio de Conteudo:

Criagio de conteidos para diferentes canais de comunicagio (impressos, digitais,

audiovisuais).

Desenvolvimento de materiais graficos e publicitarios.

5.3 Gestido de Midias Sociais:

Planejamento e execugdo de estratégias para redes sociais.

Criagiio de conteiido, gerenciamento de perfis € monitoramento de interagoes.
5.4 Assessoria de Imprensa:

Relacionamento com a midia.

Producdo de releases, notas e artigos.

Organizagdo de eventos de imprensa.

5.5 Marketing Digital:

Desenvolvimento de campanhas digitais, incluindo SEO,

, SEM, e-mail ot
marketing de contetdo. il marketing e

Gestdo de anuncios em plataformas digitais.
5.6 Monitoramento e Analise:
Acompanhamento de resultados das agdes de comunicagao.

p 2 " i 3% i
rodugdo de relatorios periodicos com anélise de desempenho e recomendagdes

6. Metodologia de Sele¢do

A selegdo da empresa sera baseada nos seguintes critérios:
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6.1 Qualificacio Técnica:

Experiéncia comprovada em servigos similares.

Equipe técnica qualificada e com experiéncia relevante.

6.2 Proposta Técnica:

Adequagio e qualidade das propostas técnicas apresentadas.
Inovagdo e criatividade das soluges propostas.

6.3 Proposta Financeira:

Preco competitivo e alinhado ao mercado.

Demonstragao de custo-beneficio.

7. Orcamento Estimado

O orgamento estimado para a contratagao dos servigos de assessoria de comunicagao e
marketing sera definido com base em pesquisa de mercado e analise de propostas, garantindo
a compatibilidade com os pregos praticados e a viabilidade financeira da contrata¢ao.

8. Prazo de Execugdo

O prazo de execugdo dos servigos sera de 12 meses, com possibilidade de renovagao por
iguais e sucessivos periodos, conforme previsto na Lei 14.133/2021, mediante avaliagdo de
desempenho da empresa contratada.

9. Forma de Pagamento

Os pagamentos serao realizados mensalmente, mediante a entrega e aprovagao dos relatorios
de atividades e resultados, conforme estipulado no contrato.

10. Penalidades

O ndo cumprimento das obrigagdes estabelecidas no contrato poderd resultar em
penalidades, conforme disposto na Lei 14.133/2021, incluindo adverténcias, multas,

suspensdo temporaria e declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administrag¢do Publica.

11. Disposi¢oes Finais

Este documento de formalizagdo de demanda ¢ parte integrante do processo licitatorio e
devera ser utilizado como base para a elaboragdo das propostas pelas empresas interessadas.
Quaisquer davidas ou esclarecimentos deverdo ser encaminhados 4 comissio de licitacio.



CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilela, s/n° - Bairro Centro -
comoro@cmpcfrociniodomurioe.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE - ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

DESPACHO

Determino o encaminhamento dos autos ao Departamento de Contabilidade para
demonstragio da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com 0O
compromisso assumido (inciso IV do art. 72 da Lei n°. 14.133/2021), ¢ dizer: contratagao de
empresa especializada em prestacdo de servigos de assessoria de comunicagdo e marketing com
atuagdo em produgdo de textos € publicag@o jornalisticas, administracdo das redes sociais, produgdo
de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos e divulgagiio em geral da Camara Municipal de
Patrocinio do Muriaé.

Apos, determino o encaminhamento dos autos ao Nome do 6rgéo da Tesouraria para
demonstragdo da compatibilidade da previsdo financeira com o compromisso assumido, ¢
dizer: Contratacdo de empresa especializada em prestagao de servigos de assessoria de comunicagéo
¢ marketing com atuagdo em produgdo de textos e publicagdo jornalisticas, administragao das redes
sociais, produgdo de videos ¢ fotos profissionais, cobertura de eventos e divulgagdo em geral da
Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé€.

Ap6s, retorne os autos ou encaminha-se os autos ao Presidente da Camara Municipal.

Patrocinio do Muriaé — MG, 20 de junho de 2024.

e
Camila Alice de Paula
Agente de Contratagado
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CERTIDAO DE DOTACAO ORCAMENTARIA

O Departamento da Contabilidade, certifica, que existe compatibilidade da previsdo de
recursos orgamentarios com o compromisso assumido, a saber: contratagdo de empresa
especializada em prestagdo de servigos de assessoria de comunicagdo ¢ marketing com atuagdo em
produgdo de textos e publicagdo jornalisticas, administragao das redes sociais, produgdo de videos e
fotos profissionais, cobertura de eventos e divulgagdo em geral da Camara Municipal de Patrocinio
do Muriaé, na Lei do Or¢amento Anual — LOA — de 2024, através da seguinte dotacdo
orcamentéria: 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0001.2.0165, (inciso IV do art. 72 da Lei n°
14.133/2021 ¢/c art. 60 da Lei n°. 4.320/1964).

Patrocinio do Muriaé — MG, 20 de junho de 2024.

JOSE PAULO@A%éEN RAD

Contador
CRC-MG 070304/0-2
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CERTIDAO DE DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

O Departamento de Tesouraria da Camara Municipal, certifica, que existe disponibilidade
financeira para contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos de assessoria de
comunicagdo e marketing com atuagdo em produgdo de textos e publicagdo jornalisticas,
administragio das redes sociais, produgdo de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos ¢
divulgagdo em geral da Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé, em valor estimado de R$
10.600,02 (dez mil e seiscentos reais e dois centavos), de acordo com o art. 23 da Lei n°.
14.133/2021.

Patrocinio do Muriaé — MG, 20 de junho de 2024.

Mew do OLngesuon Paol,@w
ALICE DE OLIVEIRA PADILHA

Tesoureira
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DECLARACAO E DESPACHO

Na condigio de ordenador(a) de despesas, declaro que existe adequagdo orgamentaria e
financeira com a Lei Orgamentéria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e Lei
de Diretrizes Orgamentdrias vigentes para realizar despesas para contratagio de empresa
especializada em prestagdo de servigos de assessoria de comunicagio e marketing com atuagdo em
produgdo de textos e publicagdo jornalisticas, administragdo das redes sociais, produgdo de videos e
fotos profissionais, cobertura de eventos e divulgagdo em geral da Camara Municipal de Patrocinio
do Muriaé (inciso II do art. 17 da Lei Complementar n°. 101/2000).

Considerando todo o processado, autorizo a abertura de Processo Administrativo de
Licitagdo Publica por Dispensa de Licitagéo Publica para contratagdo de empresa especializada
em prestagdo de servigos de assessoria de comunicagdo e marketing com atuagio em produgdo de
textos e publicagdo jornalisticas, administragdo das redes sociais, produgdo de videos e fotos

profissionais, cobertura de eventos e divulgagdo em geral da Camara Municipal de Patrocinio do
Muriaé.

Patrocinio do Muriaé — MG, 20 de junho de 2024.

@oc@) C)J SQoJAm

_/ Rogério de Souza Rocha
Presidente da Camara Municipal
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DESPACHO

Considerando todo o processado, autorizo a abertura de Processo Administrativo de
Licitagdo Publica por Dispensa de Licitagdo Publica.

Patrocinio do Muriaé — MG, 20 de junho de 2024.

Q:pu/uo de S Q Cha

D Rogério de Souza Rocha
Pres1dente da Camara Municipal
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Portaria n° 004/2024 oo,mm,pﬁb

“Dispde sobre a designagdo de agente de contrata-
¢&o e da outras providéncias”,

O Presidente da Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé, Estado de
Minas Gerais, no uso de suas atribuigoes legais, especialmente as que |he
confere a Lei Orgénica Municipal e tendo em vista o disposto na Lei Federal
n° 14.133/2021 e Portaria n® 022/2023,

DECRETA:

Art. 1° Fica designado como Agente de Contratagd@o a servidora Camila
Alice de Paula.

Art. 2° Caberd ao Agente de Contratagdo atuar nos termos estabelecidos
na Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 3% Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Patrocinio do Muriaé, 02 de janeiro de 2024.

@0&0&:2 O{Q SWZM QD J—‘"

RIO DE SOUZA ROCHA
PRESIDENTE

e G rene
“

Rua Mario Daher, 63 / Térreo - Centro - Patrocinio do Muriaé - MG - Tel.: (32) 3726-1279
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DESPACHO DE ABERTURA

Nesta data, faco a abertura do Processo Administrativo de Licitagdo Publica n°. 005/2024
por Dispensa de Licitagdo Puiblica n°. 004/2024.

Patrocinio do Muriaé — MG, 21 de junho de 2024.

%\1 i
Camila Alice de Paula

Agente de Contratagado
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DESPACHO

Processo Administrativo de Licitagdo Publica n°. 005/2024
Dispensa de Licitago Pablica n°. 004/2024

Sugestdo: Considerando a urgéncia da contratagdo, bem como o seu baixo valor,
complexidade e impacto, deixo de determinar a divulgacio de aviso de dispensa de licitagao
publica em sitio eletrdnico oficial (§ 3° do art. 75 da Lei n°. 14.133/2021), determinando que
seja oficiado, através de e-mail, a licitante que cotou 0 menor prego para, querendo, no prazo
de trés dias tteis, apresente proposta final e documentos de habilitagdo, nos termos do Termo
de Referéncia, que deve ser novamente encaminhado.

Patrocinio do Muria¢ — MG, 21 de junho de 2024.

QQ(’JA,MD CDA% Q 59%

-/ Rogério de Souza Rocha
Presidente da Cdmara Municipal




CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilela, s/n° — Bairo Centro —
camara@cmpatrociniodomuriae.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO PUBLICA N°. 004/2024
Processo Administrativo de Licitagdo Publica n°. 005/2024
Dispensa de Licitagéo Pablica n°. 004/2024

A Camara Municipal de Patrocinio do Muria€, pessoa juridica de direito publico, inscrita no
CNPJ n°. 26.142.315/0001-67, com sede na Rua Francisco Vilela, s/n®, Bairro Centro,
Patrocinio do Muriaé - MG, representado pelo Presidente Rogério de Souza Rocha, inscrito
no CPF n°. 041.849.467-39, AVISA o interesse em obter propostas adicionais, conforme

abaixo:
1. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

1.1. Registro de pregos ou contratagdo de empresa especializada em prestacdo de servigos de
assessoria de comunicagio e marketing com atuagdo em produgdo de textos e publicagdo
jornalisticas, administrag3o das redes sociais, produgdo de videos ¢ fotos profissionais, cobertura de
eventos e divulgagio em geral da Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia — TR — Anexo I

TABELA COM AS ESPECIFICACOES DO OBJETO

1.2. Havendo mais de um item ou lote faculta-se a licitante a participagdo em quantos forem
de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve a licitante enviar
proposta para todos os itens que o compdem.

1.2: O objeto desta contratagdo ndo se enquadrada como sendo bem de luxo conforme
legislagdo Municipal.

2. DA DATA E HORA PARA A ENTREGA DE PROPOSTAS ADICIONAIS

- 78 .3(5) licintante(s) im.er.essada(s).em apresentar propostas adicionais deverd comparecer
na sede da Camara Municipal, localizada na Rua Francisco Vilela, s/n°., Bairro Centro. nesta

Cidade de Patrocinio do Muriaé, Estado de Mi i i i j
o 2024 38 DOLATOL: e Minas Gerais, a ser realizada no dia 05 de julho

EE;Z; A licitante é a responsavel por qualquer transagfio efetuada diretamente ou por seu
presentante no sistema, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a Administragio a

2.3. i do publi 1 i
: Haver}qo necessidade, a sessdo publica sera suspensa, informando-se na sessdo a nova
ata e horario para a sua continuidade.

3. DA PARTICIPACAO E NAO PARTICIPACAOQ

3.1. Podero participar da dispensa de licita

o - ¢do publica todas i
atividade seja compativel com o objeto. ° % Pprtens Cyo:Tame; de
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3.1.1. Apesar dos itens de contratagdo possuirem valor de até R$ 80.000,00 (oitentfa-mil
reais), bem como a existirem um minimo de 03 (trés) fornecedores compeptlvos
enquadrados como Microempresa — ME —e Empresa de Pequeno Porte — EPP — localizados
no ambito do Municipio de Patrocinio do Muriaé¢ ou na regido de Muria€, englobanc!o os
Municipios Muria€, ndo se mostra vantajoso para a Administrac;ﬁ.o e/ou }'epreser}ta prejuizo
ao conjunto ou complexo do objeto a ser licitado o tratamento diferenciado e simplificado
as ME’s e EPP’s, pois XX (inciso III do art. 49 da Lei Complementar n°. 123/2006).

3.2. N#o poderdo participar desta dispensa a(s) licitante(s):
3.2.1. que ndo atendam as condigdes deste Aviso;

3.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

3.2.3.1. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

3.2.3.2. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a

voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.2.3.3. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

3.2.3.4.. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéio do contrato, ou que

d;eles sej.a conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
3° (terceiro) grau; 1

3.2.3.5. empresas controladoras, controladas ou coli

das, i n°
concorrendo entre si: gadas, nos termos da Lei n°. 6.404/1976,

3.2.3.6. pessoa fisica ou juridica i i a di

‘ u juri que, nos 3 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso
‘Fenha .51do condena‘da ~judlcwlmente, com trénsito em julgado, por exploragio de trabalhc;
infantil, por submissio de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista

3.2.3.7. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publi
: e e Pablico - OSCIP,
condig@o (Acérddo n° 746/2014-TCU-Plendrio); - atuando nessa
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3.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

3.4. aplica-se o disposto na alinea “3.2.3.3” também a licitante(a) que atue em substituigao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica da licitante;

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

4.1. A proposta devera ser apresentada dentro do envelope lacrado, contendo a seguinte
descrigdo:

ENVELOPE N°. 001
PROPOSTA
Poder Legislativo Municipal Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé
Processo Administrativo de Licitagdo Publica n°. 005/2024
Dispensa de Licitagao Publica n® 004/2024

4.2. Na proposta deve constar, sob pena de desclassificagdo, declaragiio de que sua proposta
econdmica compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢io da Republica de 1988 — CR/88 —, nas leis
trabalhistas, nas normas legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta — TAC — vigentes na data de entrega das propostas.

5. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5:1. A documentacio de habilitacio juridica, fiscal, social, trabalhista e técnica fica
dispensada totalmente (inciso III do art. 70 da Lei n°. 14.133/2021).

5.2._14_& 1ic~itante da proposta provisoriamente vencedora devera apresentar os documentos de
habilitagao dentro do envelope lacrado, contendo a seguinte descrigéo:

ENVELOPE N°. 002
DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Poder Legislativo Municipal Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé
Processo Administrativo de Licitagdo Publica n° 005/2024
Dispensa de Licitagdo Publica n° 004/2024

5.3. No caso da licitante da proposta provisoriamente vencedora néo preencher os requisitos

de habilitagdo, devera ser chamado os licitantes subsequentes na ordem de classificagdo das
propostas.

6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA

6.1. O critério de julgamento serd menor pre¢o por grupo/item/global ou maior desconto.

6.2. O modo de disputa sera conjuntamente: fechado e aberto.
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6.3. Apos apresentagdo das propostas em envelope lacrado, a(s) licitante(s) apresentara(0)
sua(s) proposta(s) por meio de lances piiblicos e sucessivos, de forma decrescente, no prazo
de 05min;

6.4. Iniciada a etapa competitiva, a(s) licitante(s) devera(do) encaminhar lances
exclusivamente por meio verbal, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do

valor consignado no registro.

6.5. A licitante somente poderé oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagfio ao ultimo lance por ele ofertado registrado.

6.6. A licitante podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado, sendo tais
lances definidos como “lances intermediéarios™ para os fins deste Aviso.

6.7. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relag@o aos lances intermediarios quanto em relag@io ao que cobrir a melhor oferta
¢ de RS 1,00 (um real).

6.8. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido €
registrado primeiro.

6.9. Caso a licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.10. Durante o procedimento, a(s) licitante(s) sera(do) informada(s), em tempo real, do
valor do menor lance registrado.

6.11. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o

seu gncen?rnento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, em ordem crescente de
classificagdo.

6.12. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no

6.13. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em

1° (primeiro) lugar quanto a ade a i ibili
_ quagdo do objeto e & compatibilid
ao estipulado para a contrata¢io administrativa. ’ e G praoeitsiagto

6.14. No caso de o prego da 1
: proposta vencedora estar acima do estimado pela Admini a
poderd haver a negociagdo de condigdes mais vantajosas. ’ dministrago

6.15. Neste caso, serd encaminhada contraproposta a licitante(a) que tenha apresentado o

melhor prego, para que seja obtid , ’
A dministragﬁoi_) q Ja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela

6.16. - g ; -
OrdZmAdneg?ma.q:ao p?dera ser feita com (?(s) demais licitante(s) classificada(s), respeitada a
e classificagdo, quando a 1° (primeiro) colocada, mesmo apés a negociacdo, for
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desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego méaximo definido para
a contratagao.

6.17. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado serd registrado na ata do
procedimento da dispensa de licitagdo publica.

6.18. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

6.19. Sera desclassifica a proposta vencedora que:
6.19.1. contiver vicios insanaveis;

6.19.2. ndio obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

6.19.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego méaximo definido
para a contratagdo,

6.19.4. nio tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administrago;

6.19.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.20. Quando a licitante ndo conseguir comprovar que possui Ou poOSSuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de
pregos ou menor lance que:

6.20.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagfio, apresente precos global
ou unitdrios simbélicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos
insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se

referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

6.20.2. Apresc_:ntar 01 (um) ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de cariter normativo obrigatorio, tais como leis, medidas
provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

6.21. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que
a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.22. Erros no preenchimento da planilha nio constituem motivo para a desclassificagdo da

proposta. A planilha poderd ser ajustada pela licitante, no prazo indicado, desde que néo haja
majoragio do prego.
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6.23. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia das propostas;

6.24. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel
esse regime.

6.25. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da érea
especializada no objeto.

6.26. Se a proposta ou lance vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

7. DA HABILITACAO

7.1. Os documentos de habilitagdo serdo exigidos da licitante declarada provisoriamente
vencedora.

7.2. Habilitagfo juridica:

7.2.1. Empresdrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial respectiva;

7.2.2. Microempreendedor Individual — MEL Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI;

:7.2.3: Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU - ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢éo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da J unta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

7.2.4: Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no pais: Decreto de
autorizagdo para funcionamento no Brasil;

7.2.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.2.6. Sociedadc? cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil de

Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de trata S
5.7564/1971. ¢ que trata o art. 107 da Lei n°.

7.2.7. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade.

7.2.8. Os 'documentos apresentados deverédo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagio respectiva.



CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilela. s/n® - Bairro Centro -
camara@cmpatrociniodomurice.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE - ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

7.3. Habilitag#o fiscal, social e trabalhista:
7.3.1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

7.3.2. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do(a)
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.3.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal;
7.3.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;
7.3.5. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;

7.3.6. Prova de regularidade relativo a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia de Temr-)o
de Servigo — FGTS —, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

7.3.7. Prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

7.3.8. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo da Republica
de 1988 — CR88;

7.3.9. Declaragio de que no ano-calendério de realizagdo da licitagdo publica ainda no tenha
celebrado contratos administrativos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta mdxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte — EPP;

7.4. A licitante terd que comprovar possuir Responsavel Técnico que tenha formagéo
académica compativel com objeto (Jornalismo, Relagdes Piblicas, Marketing e outros);

7.4.1. A licitante terd que apresentar Atestado de Capacidade Técnica.

7.5. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.6. Caso a licitante seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condigéio mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

7.7. Apbs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo seré permitida a substituicdo ou
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.7.1. Complementa¢do de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pela(s)

licitante(s) e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame;



CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisceo Vilela, s/n® - Bairo Centro -
camara@cmpatrociniodomurice.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE - ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

7.7.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento
das propostas.

7.8. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de licitagdo, apds provocagdo
do(a) agente de contratagfio, podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos ¢ sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel
a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagdo.

7.9. Os documentos de habilitagdo podera ser:

7.9.1. Apresentada em original, por cépia ou por qualquer outro meio expressamente
admitido pela Administragdo;

7.9.2. Substituida por registro cadastral emitido pela Administrag@o, desde que o registro
tenha sido feito em obediéncia ao disposta na Lei n°. 14.133/2021.

8. DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

8.1. Ap6s a autorizagdo da contratacfo administrativa, caso se conclua pela contratagio
administrativa, sera firmado o contrato administrativo.

8.2. A licitante vencedora tera o prazo de 30 (trinta) dias uteis, contados na data da
convocagdo, para assinar o contrato administrativo, sob pena de decair o direito & contratagdo
administrativa, sem prejuizo das sang¢des previstas.

8.3. Alternativamente & convocagdo para comparecer perante a Administragdo para a
assinatura do contrato administrativo, a Administra¢do poderd encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento — AR — ou meio eletronico, para
que seja assinado e devolvido no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do seu recebimento.

8.4. O prazo previsto para assinatura do contrato administrativo podera ser prorrogado 01

(uma? vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada da licitante vencedora e aceita pela
Administragao.

85.0 prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 06 (seis meses) contados da data de assinatura.
prorrogavel por até 10 (dez) anos (arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021).

8.6. Na assinatura do contrato administrativo, a licitante vencedora apresentara o0s
documentos de habilitagio que estiverem vencidos.

9. DOS RECURSOS
9.1. Dos atos da Administragdo decorrentes desta Dispensa cabem:

9.1.1. recurso, no prazo de 03 (trés) dias tteis, contado da data de intimagdo ou de lavratura
da ata, em face de:

9.1.1.1. julgamento de propostas;
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9.1.1.2. ato de habilitagdo ou inabilitag@o de licitante;
9.1.1.3. anulagdo ou revogago desta Dispensa de Licitagéo;

9.1.1.4. extingdo do contrato administrativo, quando determinada por ato unilateral e escrito
da Administragdo;

9.2.2. pedido de reconsideragdio, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data de
intimac#o, relativa a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

9.2. Quando ao recurso apresentado em virtude do disposto nos subitens 9.1.1.1e9.1.1.2
serdo observadas as seguintes disposi¢des:

9.2.1. a intengfio de recorrer deveré ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo,
e 0 prazo para apresentagio das razdes recursais serd iniciado na data de intimag@o ou
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo ou, na hipétese de inversdo de fases previstas
no §1°do art. 17 da Lei n°. 14.133/2021, da ata de julgamento.

9.2.2. a apreciagfo dar-se-a em fase Unica.

9.3. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.4. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes sera de 03 (trés) dias uteis e tera inicio na
data de intimagdo pessoal ou de divulgagdo da interposi¢do do recurso.

9.4.1. A intimagdo pessoal podera ser feita por meio eletronico, tal como: e-mail.

9.5. Serd assegurado a licitante vista dos elementos indispensdveis & defesa de seus
interesses.

9.6. O recurso de que trata o subitem 9.1. sera dirigido 4 autoridade que tiver editado o ato

ounprof_endf) a decisdo r:ecorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 03
(trés) dias Uteis, encaminhara o recurso com a sua motivagdo a autoridade superior, a qual

(cjieveré proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento
0s autos.

9.7. Na elaboragdo de suas decisdes, a autoridade competente serd auxiliada pelo 6rgéo de

assessoramento juridico, que devera dirimir davi idia i
re idas e subsidia-la com as
necessarias. iormagoes

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1.. No caso de t?da(s) a(s) licitante(s) restarem desclassificadas ou inabilitadas. a
Administragdo podera adotar as seguintes providéncias: ’
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10.1.1. fixar prazo para que possa haver adequago das propostas ou da documentag&o de
habilitagéo, conforme o caso;

10.1.2. valer-se, para a contratagio administrativa, da cotagdio eventualmente obtida na
pesquisa de pregos que serviu de base ao estimativa do valor, se houver, privilegiando-se os
menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo
exigidas.

10.1.3. republicar o Aviso com nova data.

10.4. As providéncias dos subitens 9.1.2 e 9.1.3 poderdo ser utilizadas se ndo houver
comparecimento de quaisquer licitante(s) interessado(s).

10.5. Havendo a necessidade de realizagdio de ato de qualquer natureza pela(s) licitante(s),
cujo prazo ndo conste deste Aviso, devera ser atendido o prazo indicado pelo(a) agente de
contratagdio na respectiva notificagdo.

10.6. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o 1°
(primeiro) dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicag@o em contrario.

10.7. Os horérios estabelecidos na divulgag¢do deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o hordrio de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo
¢ na documentagdo relativa ao procedimento.

10.8..As normas disciplinadoras deste Aviso serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre as licitantes, desde que ndo comprometam o interesse da

Adrmr}istraf;éo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo
administrativa.

10.10. A(s) licitante:(s.) assumem todos os custos de preparagio e apresentacdo de suas
Prgpostas € a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos
independentemente da condugéo ou do resultado do processo de contratagao. ,
10.11. Integram este Aviso, para todos os efeitos, os seguintes anexos:

10.11.1. Anexo I - TR;

10.11.2. Anexo II - Ata de Registro de Pregos — ARP;

10.11.3. Anexo III — Minuta de contrato administrativo.

Patrocjnip do Muriaé — M% de j

/u/\” U ng) de Zﬁ24.
v & . é/ Vo ( o W
Rogério de Souza Roc ' Camila Alice de Paula

Presidente da Camara Municipal Agente de Contratagio
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TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

A contratagio de empresa especializada em prestagdo de servigos de assessoria de comunicagdo e

marketing com atuagio em produgdo de textos e publicagdo jornalisticas, administragdo das redes
sociais, produgdio de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos e divulgagdo em geral da

Céamara Municipal de Patrocinio do Muriaé, de acordo com as especificagdes e condigdes
estabelecidas neste termo de referéncia.

2. Justificativa

Explicagdo sobre a necessidade dos servigos de comunicagdo e marketing, como melhoria
da imagem institucional, aumento da visibilidade de programas e agdes, etc.

3. Descrigdo dos Servigos

Planejamento e execugdo de campanhas publicitérias.
Gestéo de redes sociais e produgdo de conteudo.
Assessoria de imprensa.

Monitoramento e andlise de midia.

Elaboragéo de relatérios de desempenho e resultados.
4. Especificagdes Técnicas

Requisitos técnicos para a execugdo dos servigos.
Qualificagdes e experiéncias minimas da equipe técnica.
Ferramentas e tecnologias a serem utilizadas.

5. Prazo de Execugio

Definig4o do periodo de vigéncia do contrato e prazos para entrega de resultados especificos.

6. Valor Estimado

Estimativa do valor do contrato, baseada em pesquisa de mercado ou em contratos similares.

7. Critérios de Selegdo

Proposta técnica: critérios de avalia¢do da qualidade técnica das propostas.

Proposta de prego: critérios de avaliagdo dos pregos ofertados.
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Pontuagdo minima exigida para qualificagdo técnica.

8. Obrigagdes da Contratada

Cumprimento dos prazos estabelecidos.

Manuteng¢fo da qualidade dos servigos prestados.

Sigilo e confidencialidade das informagdes da contratante.

9. Obrigagdes da Contratante

Fornecimento de informagdes e documentos necessarios para a execugdo dos servigos.
Pagamento pelos servigos conforme cronograma acordado.

10. Penalidades

Defini¢do das penalidades em caso de descumprimento das obrigagdes por parte da
contratada.

11. Disposigdes Gerais
Condig0es para rescisdo contratual.
Foro para resolugio de conflitos.

Outras condig¢des gerais pertinentes ao contrato.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Identificagdo da Necessidade
1.1 Descrigéio da Demanda

A necessidade de contratagio de empresa especializada em prestagdo de servigos de assessoria de
comunicagdo e marketing com atuagdo em produgdo de textos e publicagdio jornalisticas,
administragdo das redes sociais, produgdo de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos e
divulgagdio em geral da Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé, tem como objetivo aprimorar

a visibilidade e a imagem institucional, além de promover agdes ¢ programas desenvolvidos
pela entidade. A comunicagdo eficiente é crucial para alcangar ¢ engajar o publico-alvo,
disseminando informagdes e fortalecendo a reputagio da instituigdo.

1.2 Justificativa da Contratacdo

A contratagdo se justifica pela demanda crescente por uma comunicagdo estratégica e
integrada, que exige expertise técnica e recursos que a instituigdo atualmente néo possui
internamente. A assessoria de comunicag¢@o e marketing contribuira para:

Melhoria da imagem institucional.

Maior transparéncia e disseminagdo de informagoes.

Fortalecimento das relagdes com a midia e o ptblico em geral.
Aumento da eficacia das campanhas publicitérias e de comunicacfo.
2. Andlise de Alternativas

2.1 Alternativas Consideradas

Contratagdo de Pessoal Interno: Admissdo de novos servidores para compor uma equipe
interna de comunicagdo e marketing.

Terc-elrlzat;ﬁo dos Servigos: Contratagdo de uma empresa especializada para a prestaciio dos
servigos de assessoria de comunicagio e marketing.

arce.nas. Estabelecimento de parcerias com Institui¢des de ensino ou organizagdes do
terceiro setor para obtengdo dos servigos.

2.2 Avaliagdo das Alternativas

Contratagdo de Pessoal Interno:

. I o g .
antagens: Maior controle sobre a equipe e Integracao direta com outras areas da instituiio.
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Desvantagens: Custos elevados e tempo necessario para o recrutamento e treinamento.

Terceirizagdo dos Servigos:

Vantagens: Acesso a expertise especializada, flexibilidade e possibilidade de rapida

implementagdo.

Desvantagens: Necessidade de gestdo e monitoramento do contrato.
Parcerias:

Vantagens: Possivel redugdo de custos e oportunidades de colaborag@o.
Desvantagens: Limitagdes na abrangéncia e controle dos servigos prestados.
2.3 Alternativa Recomendada

A terceirizago dos servicos de assessoria de comunicagdo e marketing ¢ recomendada por
oferecer um equilibrio adequado entre custo, qualidade e flexibilidade. Empresas
especializadas possuem experiéncia e recursos tecnologicos avangados para atender as
necessidades da institui¢do de maneira eficaz.

3. Analise de Viabilidade
3.1 Viabilidade Técnica

A viabilidade técnica ¢ assegurada pela existéncia de empresas no mercado com comprovada
experiéncia e capacidade para prestar os servigos requeridos. Essas empresas dispdem de
profissionais qualificados e infraestrutura tecnoldgica apropriada para atender as demandas
de comunicagdo e marketing da instituig#o.

3.2 Viabilidade Econdmica

A analise de mercado indica que a terceirizagfio dos servigos é economicamente viavel, com
custos compativeis com o orgamento disponivel. A contratagdo permitird otimizar os

recursos financeiros ao evitar despesas com recrutamento, treinamento e manutengdo de uma
equipe interna.

4. Definigdo dos Requisitos

4.1 Requisitos Técnicos

Experiéncia minima de 5 anos na prestagdo de servigos de comunicago e marketing.
Equipe técnica qualificada com formag@o superior na érea.

Ferramentas tecnoldgicas para monitoramento e analise de midia.

4.2 Requisitos de Qualidade
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Comprovagéo de resultados positivos em projetos anteriores.
Capacidade de adaptag@o as necessidades especificas da instituigdo.
Relatorios periddicos de desempenho e resultados.

5. Estimativa de Custos

Com base em pesquisas de mercado e contratos similares, a estimativa de custos para a
prestagdo dos servigos de assessoria de comunicagdo e marketing ¢ de R$ 10.600,02 (dez mil
e seiscentos reais e dois centavos). Esta estimativa considera os servigos especificados € o
prazo de execugéo.

6. Conclusdo

Diante da andlise realizada, conclui-se que a terceirizagdo dos servigos de assessoria de
comunicagdo e marketing é a alternativa mais adequada para atender as necessidades de
Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé. A contratagéo de uma empresa especializada
permitira alcangar os objetivos institucionais com eficiéncia e qualidade, assegurando o
melhor uso dos recursos publicos.
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Estudo Técnico Preliminar de Prestacio de Servicos de Assessoria de
Comunicacio ¢ Marketing de Acordo com a Lei 14.133/2021
Introducio

A Lei 14.133/2021, também conhecida como a Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, estabelece diretrizes para a contratagio de servigos pela administra¢do
piblica. Este estudo técnico preliminar tem como objetivo analisar a viabilidade da
contratagio de servigos de assessoria de comunicagdo e marketing, alinhados as exigéncias

da Lei 14.133.

Justificativa

A comunicagdo e o marketing sdio essenciais para fortalecer a imagem institucional,
disseminar informagdes e engajar o publico-alvo. A contratagdo de uma assessoria

especializada permite:

Profissionalizagio da Comunicagdo: Melhoria na qualidade e eficdcia das estratégias de

comunicagéo.

Consisténcia de Marca: A¢des alinhadas a identidade institucional.

Acesso a Tecnologias: Ferramentas e metodologias avangadas.

Gestdo de Crises: Planejamento e execu¢do de estratégias para mitigar crises de imagem.
Objetivos

Melhorar a Comunicagdo Institucional: Desenvolver estratégias que aumentem a
visibilidade e transparéncia das a¢des governamentais.

Engajar o Publico-Alvo: Criar campanhas que promovam a participagdo cidada.

Gestdo de Imagem e Reputagéio: Implementar agdes preventivas e reativas para manter uma
imagem positiva.

Metodologia
Analise de Necessidades: Identificagfio das necessidades de comunicagdo da instituigdo.
Defini¢éio de Escopo: Estabelecimento das atividades a serem desenvolvidas pela assessoria

E'lab.orac;éo df) Termo de Referéncia (TR): Documento detalhando as especificagdes
tecnicas, requisitos e condigdes de execugio.

Pesquisa de Mercado: Anélise de fornecedores e servigos similares no mercado.

Critérios de Sele¢do: Definicio de critérios objetivos para a escolha da assessoria.
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Escopo dos Servigos
Os servigos de assessoria de comunicagio e marketing incluirfio, mas nfio se limitardo a:

Planejamento Estratégico de Comunicag@o: Desenvolvimento de planos de comunicagdo
alinhados aos objetivos institucionais.

Produgiio de Contetdo: Criagdo de contetdos para diferentes canais de comunicagdo
(impressos, digitais, audiovisuais).

Gestiio de Midias Sociais: Planejamento e execugdo de estratégias para redes sociais.

Assessoria de Imprensa: Relacionamento com a midia, produgdo de releases e organizagdo
de eventos de imprensa.

Marketing Digital: Desenvolvimento de campanhas digitais, incluindo SEO, SEM, e-mail
marketing e marketing de contetdo.

Monitoramento e Andlise: Acompanhamento de resultados e ajustes nas estratégias
conforme necessario.

Viabilidade Técnica e Econdmica

Capacitagio dos Fornecedores: Verificagdo da capacidade técnica das empresas para prestar
o0s servigos exigidos.

Anélise de Custos: Comparagéo de pregos praticados no mercado e estimativa de orgamento.

Beneficios: Avaliagdo dos beneficios em termos de alcance, eficdcia das campanhas ¢
retorno sobre o investimento (ROI).

Conformidade com a Lei 14.133/2021

A contratacdo devera seguir os principios da Lei 14.133/2021. garantindo:

Publicidade: Divulgag¢go ampla do processo de licitagdo.

Competitividade: Abertura do processo a multiplos fornecedores para garantir a melhor
proposta.

Igualdade: Tratamento igualitario a todos os concorrentes.

Transparéncia: Clareza e acessibilidade das informagdes ao publico e aos 6rgdos de controle.

Conclusio

A contratag@o de servigos de assessoria de comunicagéo e marketing é uma estratégia vital
para aprimorar a comunicagdo institucional e engajar o piiblico-alvo. Com base na analise
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preliminar, recomenda-se a elaboragio do Termo de Referéncia (TR) e a abertura do
processo licitatorio conforme as diretrizes da Lei 14.133/2021.



CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilela, s/n° - Bairo Centro -
camara@cmpatrociniodomuriae.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE - ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

Termo de Referéncia para Prestagio de Servigos de Assessoria de
Comunicacio e Marketing
1. Objeto

Este Termo de Referéncia tem como objeto a contratagéio de empresa especializada em prestagdo
de servigos de assessoria de comunicagdo e marketing com atuagdo em produgdo de textos e
publicag@o jornalisticas, administragéo das redes sociais, produgdo de videos e fotos profissionais,
cobertura de eventos e divulgagdo em geral da Camara Municipal de Patrocinio do Muria€é, em
conformidade com a Lei 14.133/2021, a fim de promover a imagem institucional, disseminar
informagdes de interesse publico e engajar o publico-alvo.

2. Justificativa

A contratagdo visa aprimorar a comunicagdo institucional, garantir a consisténcia da marca
e assegurar o uso de tecnologias avangadas e metodologias modernas para a gestdo da
imagem e reputagdo da instituigdo. A necessidade de uma comunicagdo eficaz e estratégica
¢ fundamental para aumentar a transparéncia, informar a populagdo e promover a
participagdo cidada.

3. Escopo dos Servigos

Os servigos a serem prestados pela empresa contratada incluem, mas néo se limitam a:
3.1 Planejamento Estratégico de Comunicagio

Desenvolvimento de um plano de comunicagfo alinhado aos objetivos institucionais.
Definigdo de estratégias e taticas de comunicagéo.

3.2 Produgio de Contetido

Criagdo de contetdos para diferentes canais de comunicagdo (impressos, digitais
audiovisuais). , ’

Desenvolvimento de materiais graficos e publicitarios.
3.3 Gestiio de Midias Sociais
Planejamento e execugéo de estratégias para redes sociais.

Criagdo de contetdo, gerenciamento de perfis e monitoramento de interagdes

3.4 Assessoria de Imprensa

Relacionamento com a midia.

Produgéo de releases, notas e artigos.
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Organizagdo de eventos de imprensa.
3.5 Marketing Digital

Desenvolvimento de campanhas digitais, incluindo SEO, SEM, e-mail marketing e
marketing de contetdo.

Gestiio de anuncios em plataformas digitais.

3.6 Monitoramento e Analise

Acompanhamento de resultados das agdes de comunicag#o.

Producio de relatorios periodicos com analise de desempenho e recomendagdes.
4. Metodologia de Trabalho

A empresa contratada devera:

4.1 Diagnéstico Inicial

Realizar um diagnostico detalhado das necessidades de comunicagdo da institui¢@o.
Apresentar um relatorio com as principais conclusoes € recomendagdes iniciais.
4.2 Desenvolvimento e Implementagéo

Elaborar planos de comunicagdo detalhados.

Implementar as agdes definidas no plano de comunicago.

4.3 Acompanhamento e Avalia¢io

Monitorar constantemente as ag¢des desenvolvidas.

Ajustar as estratégias conforme necessario para garantir a eficacia das campanhas.

5. Prazo de Execucio

O contrato tera vigéncia de 12 meses, podendo ser renovado por iguais e sucessivos periodos,

conforme previsto na Lei 14.133/2021, e mediante avaliagdo de desempenho da empresa
contratada.

6. Critérios de Seleciio

A selegdo da empresa sera baseada nos seguintes critérios:
6.1 Qualificacdo Técnica

Experiéncia comprovada em servigos similares.
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Equipe técnica qualificada e com experiéncia relevante.

6.2 Proposta Técnica

Adequagio e qualidade das propostas técnicas apresentadas.
Inovagdo e criatividade das solugdes propostas.

6.3 Proposta Financeira

Prego competitivo e alinhado ao mercado.

Demonstragdo de custo-beneficio.

7. Obrigag¢des da Contratada

A empresa contratada devera:

7.1 Cumprir os Prazos

Executar as atividades dentro dos prazos estabelecidos.

7.2 Manter a Qualidade

Garantir a qualidade de todos os servigos prestados.

7.3 Fornecer Relatorios

Apresentar relatorios periddicos de acompanhamento e avaliagdo das agdes de comunicagdo.

8. Penalidades

O ndo cumprimento das obrigagdes estabelecidas podera resultar em penalidades, conforme
disposto na Lei 14.133/2021, incluindo adverténcias, multas, suspensdo temporaria e
declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo Publica.

9. Disposi¢des Finais

Este Termo de Referéncia faz parte integrante do Edital de Licitagfio e devera ser utilizado

como base para a elaboragéo das propostas pelas empresas interessadas. Quaisquer duvidas
ou esclarecimentos deverio ser encaminhados 4 comissio de licitagdo.



CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilela, s/n° - Bairro Centro —
camara@cmpatrociniodomurice.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

Documento de Formalizacio de Demanda de Prestaciio de Servigos de Assessoria de

Comunicagiio e Marketing

1. Identificacdo da Demanda

Orgdo/Entidade Solicitante: [Nome do Orgdo/Entidade]
Setor Responsavel: [Nome do Setor]

Data: [Data de Elaboragéo]

Responsével pela Demanda: [Nome do Responsével]
Contato: [Telefone e E-mail]

2. Objeto da Contratacio

A presente demanda visa 4 contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos de
assessoria de comunicagdo e marketing com atuagdo em produgdo de textos e publicagdo
jornalisticas, administragéo das redes sociais, produgéio de videos e fotos profissionais, cobertura de
eventos e divulgagio em geral da Cimara Municipal de Patrocinio do Muriaé, conforme
especificado no Termo de Referéncia, em conformidade com a Lei 14.133/2021.

3. Justificativa da Contratacio

A necessidade de contratar servigos de assessoria de comunicagdo e marketing surge da
importéncia de aprimorar a comunicagdo institucional, garantir a consisténcia da marca e

promover o uso de tecnologias e metodologias modernas para gestio da imagem e reputagéo
da instituigdo.

Os principais motivos que justificam a contrataco sdo:

Profissionalizagdo da Comunicagdo: Melhoria na qualidade e eficacia das estratégias de
comunicagdo.

Consisténcia de Marca: A¢des alinhadas 2 identidade institucional.

Acesso a Tecnologias: Ferramentas e metodologias avangadas.

Gestéo de Crises: Planejamento e execucdo de estratégias para mitigar crises de imagem.
4. Objetivos da Contratagio

Os servigos de assessoria de comunicagdo e marketing tém como principais objetivos:

Melhorar a Comunicagfio Institucional: Desenvolver estratégias que aumentem a
visibilidade e transparéncia das agdes governamentais.

Engajar o Publico-Alvo: Criar campanhas que promovam a participagdo cidada.
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Gestdo de Imagem e Reputagdo: Implementar agdes preventivas e reativas para manter uma
imagem positiva.

5. Descrigéio dos Servigos

Os servigos a serem prestados pela empresa contratada incluem, mas ndo se limitam a:
5.1 Planejamento Estratégico de Comunicagéo:

Desenvolvimento de planos de comunicagdo alinhados aos objetivos institucionais.
Defini¢do de estratégias e taticas de comunicagao.

5.2 Producgdo de Contetdo:

Criagdo de contetidos para diferentes canais de comunicagdo (impressos, digitais,
audiovisuais).

Desenvolvimento de materiais graficos e publicitarios.

5.3 Gestio de Midias Sociais:

Planejamento e execugdo de estratégias para redes sociais.

Criag#o de conteudo, gerenciamento de perfis e monitoramento de interagdes.
5.4 Assessoria de Imprensa:

Relacionamento com a midia.

Produgdo de releases, notas e artigos.

Organizagdo de eventos de imprensa.

5.5 Marketing Digital:

Desenvolvimento de campanhas digitais, incluindo SEO, SEM, e-mail marketing ¢
marketing de conteudo.

Gestao de antncios em plataformas digitais.

5.6 Monitoramento e An4lise:
Acompanhamento de resultados das acdes de comunicagio.

Produgdo de relatérios periédicos com andlise de desempenho e recomendagdes.

6. Metodologia de Selegio

A selegdo da empresa sera baseada nos seguintes critérios:
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6.1 Qualificacdo Técnica:

Experiéncia comprovada em servigos similares.

Equipe técnica qualificada e com experiéncia relevante.

6.2 Proposta Técnica:

Adequagdo e qualidade das propostas técnicas apresentadas.
Inovagdo e criatividade das solugdes propostas.

6.3 Proposta Financeira:

Preco competitivo e alinhado ao mercado.

Demonstracdo de custo-beneficio.

7. Or¢camento Estimado

O orgamento estimado para a contratagdo dos servigos de assessoria de comunicagdo e
marketing serd definido com base em pesquisa de mercado e anélise de propostas, garantindo
a compatibilidade com os pregos praticados e a viabilidade financeira da contratago.

8. Prazo de Execucio

O prazo de execugdo dos servigos serd de 12 meses, com possibilidade de renovagéo por

iguais e sucessivos periodos, conforme previsto na Lei 14.133/2021, mediante avaliacdo de
desempenho da empresa contratada.

9. Forma de Pagamento

Os pagamentos serdo realizados mensalmente, mediante a entrega e aprovaciio dos relatérios
de atividades e resultados, conforme estipulado no contrato,

10. Penalidades

O nd3o cumprimento das obrigagdes estabelecidas no contrato podera resultar em

penalidades, conforme disposto na Lei 14.133/2021. incluindo adverténcias, multas,

suspensdo tempordria e declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administra¢do Publica.

11. Disposi¢des Finais

Este documento de formalizagdo de demanda ¢ parte integrante do processo licitatorio e
devera ser utilizado como base para a elaboragdo das propostas pelas empresas interessadas.
Quaisquer dividas ou esclarecimentos deverdo ser encaminhados a comissdo de licitagdo.
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. Da definic¢io do objeto

1.1. Dispensa para a contratagdo de empresa especializada em prestagéo de servigos de assessoria
de comunicagdo e marketing com atuagdio em produgdo de textos e publicagdo jornalisticas,
administragdo das redes sociais, produgdo de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos e
divulgagdo em geral da Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia — TR:

ITEM | DESCRICAO DO PRODUTO | QUANT V. UNIT V.TOTAL
Prestacio de  servigos de | 06 meses
01 assessoria de comunicagio e

marketing com atuacio em
producio de textos e publicacdo
jornalisticas, administracido das
redes sociais, producio de videos
e fotos profissionais, cobertura de
eventos e divalgacio em geral da
Céamara Municipal de Patrocinio
do Muriaé. R$ 1.766,67 | 10.600,02

Total = 10.600,02

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadrada como sendo bem de luxo.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 06 (seis) meses contados da de assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, desde que a autoridade competente ateste que as
condigdes e pregos permanecem vantajosos para a Administragio, permitida a negociagdo
com a Contratada ou a exting&o do contrato administrativo sem dnus para qualquer das partes
(arts. 106 € 107 da Lei n® 14.133/2021).

2. Da fundamentagfo da contratagdo administrativa

2.1. A fundamentag@o da contratagdo administrativa nio estd no Estudo Técnico Preliminar

— ETP —, considerando que para esta contratagéio direta este documento ndo ¢ obrigatdrio
conforme legislagdo municipal.

2.2. Justifica-se a contratagdo administrativa colocar os motivos.

3. Da descrigdo da solugdio como um todo, considerando todo o ciclo de vida do objeto
4. Dos requisitos da contratagio administrativa

4.1. A contratagdo administrativa dever4 observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade ambiental.
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4.2. Na presente contratagdo administrativa serd admitida a indicagdo da(s) seguinte(s)
marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s):

4.2.1. Nome ou equivalente ou similar ou de melhor qualidade:

4.3. A justificativa para admissdo de indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s)
ou modelo(s) se da em razdo colocar.

4.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, a licitante classificada provisoriamente
em 1° (primeiro) lugar deverd apresentar amostra, que terd data, local e hordrio de sua
realizagd@o divulgadas por e-mail, cuja presenga sera facultada a toda(s) a(s) licitante(s).

4.6. Ndo serd admitida a subcontratacéo do objeto do contrato administrativo.
4.7 ou 4.10. Néo havera exigéncia da garantia da contrata¢fio em razdo do seu baixo valor.
5. Do modelo de execugdo do objeto

5.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de 05 (cinco) dias, contados da Ordem de Fornecimento
— OF — em remessa unica.

5.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Rua Francisco Vilela, s/n°, Bairro
Centro, cidade de Patrocinio do Muriaé, estado de Minas Gerais.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos dois dias uteis de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogagédo de prazo seja analisado, ressalvadas situag¢des de caso fortuito e forga maior.

5.4. No caso de bens pereciveis, o prazo de validade na data da entrega néo podera ser
inferior a cinco dias ou meses ou anos do prazo total recomendado pelo fabricante.

5.5. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no prazo de dois dias,

peloga? ser\.ridor(a) pablico(a) municipal pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato
admlr.ustratwo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste TR e na proposta.

5.6. Qs beris poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste TR e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois

dias &teis_, a contar da notificagfo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagio
das penalidades.

3 7 Qs bens serdo recebidos definitivamente no prazo de dois dias uteis, pelo(a) servidor(a)
pubhco‘(a) mun1c1pal_ ou comissdo, contados do recebimento provisério, apds a verificagfio
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

5.8. Na hipétese de a verificagéo a que se refere o subitem anterior néo ser procedida dentro
dp prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.
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5.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato administrativo.

6. Do modelo de gestdo do contrato administrativo

6.1. O contrato administrativo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei n°. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (art. 115 da Lei n® 14.133/2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato
administrativo, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§ 5° do art. 115 da
Lei n° 14.133/2021).

6.3. A execugdo do contrato administrativo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a)
fiscal do contrato administrativos, ou pelos respectivos substitutos (art. 117 da Lei n®.
14.133/2021).

6.4. O(A) fiscal do contrato administrativo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato administrativo, determinando o que for necessario para
aregularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (§1° do art. 117 da Lei n°. 14.133/2021).

6.5. O(A) fiscal do contrato administrativo informara a seus superiores, em tempo habil para
a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (§ 2° do art. 117 da Lei n°. 14.1 33/2021).

6.6. A contratada seré obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos

ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregad 1 :
n°. 14.133/2021). pregados (art. 119 da Lei

6.7. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢do ou a
terceiros em razio da execugdo do contrato, ¢ ndo excluird nem reduzird essa

responsabilidade a fiscalizagio ou 0 acompanh t s
14.133/2021). paramento pelo contratante (art. 120 da Lei n

6.8. Somente a contratada ser re

fiscais e comerciais resultantes da
14.133/2021).

sponsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
execucdo do contrato administrativo (art. 121 da Lei n°.

6.~9. A inadir_npl‘éncia clla.conu‘atada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao Fransfenra a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nio podera onerar
0 objeto do contrato administrativo (§ 1°do art. 121 da Lei n°. 14. 133/2021)

6.10. As comunicagdes entre a Adminis-tragﬁo € a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o Aatg exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim, tal como: e-mail.
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6.11. A Administragdo poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7. Dos critérios de medigo e de pagamento

7.1. Nao ha necessidade de tratar sobre os critérios de medi¢@o, pois néo se trata de
contratagdo administrativa direta de obras e servigos de engenharia.

7.2. O pagamento serd mensalmente e em até 05 (cinco) dias tteis do recebimento da nota
fiscal, acompanhado da comprovagdo de regularidade fiscal, trabalhista e social;

7.3. O pagamento somente sera realizado mediante a efetiva entrega dos bens nas condigdes
estabelecidas, o que poderd ser comprovado por meio de atestado na nota fiscal
correspondente;

7.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo administrativa, ou, ainda, circunstincia que impe¢a a liquidagdo da despesa,
como, por exemplo: obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a comprovagio da
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer dnus para o Contratante.

7.5. O pagamento devido pelo contratante serd efetuado por meio ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, ou, eventualmente, por
outra forma que vier a ser convencionada entre as partes.

7.6. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.7. Uma vez paga a importéncia discriminada na nota fiscal, a contratada dard ao contratante
plena, geral e irretratavel quitagdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a
reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

7-.8. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de
ajuste nos pagamentos futuros, quando devidos, ou cobrados diretamente da contratada.

7.9. Deverio ser excluidas do faturamento todas e quaisquer ocorréncias que ndo forem de

responsabilidade do contratante, assim como aquelas que ndo correspondem a bens
entregues.

7.10. Os documentos comprobatérios dos pagamentos relativos a tributos, encargos ou

contribuigdes dc? responsabilidade da contratada, serdo enviados mensalmente ao contratante
quando este assim o exigir.

7.11. A contratada devera entregar os bens acompanhado da correspondente nota fiscal.
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7.12. A nota fiscal devera ser emitida pela contratada em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando
exigiveis, das retengdes tributdrias ou previdencidrias.

7.13. Antes de cada pagamento a contratada serd realizada consulta para verificar a
manuten¢do das regularidades fiscal, social e trabalhista.

7.14. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situagfo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa administrativa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nido havendo regularizagdio ou sendo a defesa administrativa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo do contrato administrativo nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato administrativo, caso a contratada ndo regularize
sua situagéo.

7.18. Somente por motivo de economicidade ou outro interesse publico de alta relevéncia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela CAmara Municipal, no seré rescindido o
contrato administrativo em execugo com a contratada inadimplente.

7.}?.éQ111ando do pagamento, sera efetuada a reten¢do tributaria prevista na legislago
aplicavel.

7.20. A contrata;ia regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Com;_)lerznentar n° 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributiria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento podera ficar

condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz
Jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei.

8. Da forma e critérios de selecdo do(a) fornecedor(a)

8:1. O(A) fo.rn-ecedor(a) geré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de 115.:1Ea.q:ﬁo publica (IT do art. 75 da Lei n.° 14.133/2021), na forma presencial
tendo como critério de julgamento: menor prego por item. ,

8.2. O modo de disputa sera conjuntamente fechado e aberto.
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8.2.1. A documentagdo de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e técnica fica
dispensada totalmente (inciso I1I do art. 70 da Lei n°. 14.133/2021 e normativo municipal).

8.3. Habilitag@o juridica:

8.3.1. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial respectiva;

8.3.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI;

8.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU - ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

8.3.4. Sociedade empreséria estrangeira com atua¢do permanente no pais: Decreto de
autorizagdo para funcionamento no Brasil;

8.3.5. Sociedade simples: inscri¢@o do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que

0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil de

Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°.
5.7564/1971.

8.3.7. Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

8.4. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

8.4.1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ;

842 Inscrig:?io no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do(a)
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal;
8.4.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

8.4.5. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;

8.4.6. P.rova de regularidade relativo a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia de Tempo
de Servigo — FGTS —, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

8.4.7. Prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;
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8.4.8. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo da Republica
de 1988 — CR88.

8.4.9. Declaracéo de que no ano-calendario de realizagdo da licitagdo publica ainda ndo tenha
celebrado contratos administrativos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte — EPP;

8.5. A licitante terda que comprovar possuir Responsdvel Técnico que tenha formagdo
académica compativel com objeto (Jornalismo, Relagdes Publicas, Marketing e outros);

8.5.1. A licitante tera que apresentar Atestado de Capacidade Técnica.

8.6. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.6.1 Caso a licitante seja considerada isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentago de certiddo ou declaragio
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

86.7. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituigéo ou
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

8.7.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pela(s)

licitante(s) e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame;

8.7.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento
das propostas.

8.8. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de licitagdo, apds provocagdo
do(a) agente de contratagéo, poder sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documento§ ¢ sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel
a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

8.9. Os documentos de habilitagdo poders ser:

8.9.1. apresentada em original,

e por cdpia ou por qualquer outro meio expre
admitido pela Administragéo; préssamente

8192, s.ubstit_uida por registro cadastral emitido pela Administragdo, desde que o registro
tenha sido feito em obediéncia ao disposta na Lei n°. 14.133/2021.

9. Da estimativa do valor da contrata¢do administrativa
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9.1. A estimativa do valor da contrata¢io administrativa gira em torno de R$ 10.600,02 (dez
mil e seiscentos reais e dois centavos), conforme cotagdes de pregos em anexo.

10. Da adequagdo orgamentaria

10.1. As despesas decorrentes desta contratagdo administrativa correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento geral da Camara Municipal de Patrocinio do Muriag.

11. Da especificagdo da garantia exigida e das condi¢des de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso

Redagdo para bem de consumo:

11.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

11.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo(a) fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
cldusula, a contratante devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo
restante.

Redagdo para material permanente:

11.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no
minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo(a) fabricante, se superior, contado a
partir do 1° (primeiro) dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

11.2 A garantia ser4 prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas condigdes
de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.

11.3. A garantia abrange a realizagio da manutengiio corretiva dos bens pela propria

Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

11.4. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos

apresentados pelos bens, compreendendo a substitui¢do de pegas, a realizagdo de ajustes,
reparos e corregdes necessarias.

11.5. As Pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverio
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de

qua!idade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabrica¢iio do
equipamento.

11.6. Uma vez 'm_)tiﬁcado, a Contratada realizar4 a reparagdo ou substitui¢do dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da data

de _retlrac-la do equipamento das dependéncias da Administragdo pela Contratada ou pela
assisténcia técnica autorizada.
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11.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderé ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada da Contratada,

aceita pelo Contratante.

11.8. Na hipotese do subitem acima, a Contratada devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagio igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagéo
em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execugdo dos reparos.

11.9. Decorrido o prazo para reparos e substituigdes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pela Contratada, fica o Contratante autorizado
a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substitui¢do do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir da Contratada o reembolso pelos custos respectivos,
sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

11.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade da Contratada.

11.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato administrativo, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em
caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

Patrocinio do Muriaé — MG, 21 de junho de 2024.

QC) (’JLMLJ 0&7 %Qa &'o(

Rogério de Souza Rocha
Presidente da Camara Municipal

CamilgAlice de Paula

Agente de Contratacéo

ITEM | DESCRICAO DO PRODUTO QUANT V. UNIT
Presta¢io  de servicos  de | 06 meses
01 assessoria de comunicacio e
marketing com atuacio em
produgio de textos e publicacio
jornalisticas, administra¢io das
redes sociais, producio de videos
e fotos profissionais, cobertura de
eventos e divulgacio em geral da
Cimara Municipal de Patrocinio
do Muriaé.

V.TOTAL

_ RS 1.766,67 | 10.600,02
otal = 10.600,02
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ANEXO II - MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PRECO

Processo Administrativo de Licitagdio Publica n°. 005/2024
Dispensa de Licitagdo Publica n°. 004/2024

1. Do(s) érgédo(Aos) participantes:

1.1. A Cadmara Municipal de Patrocinio do Muriaé, pessoa juridica de direito publico, inscrita
no CNPJ n°, 26.142.315/0001-67, com sede na Rua Francisco Vilela, s/n°, Centro, Patrocinio
do Muriaé - M@, estado de Minas Gerais, representado pelo Presidente Rogério de Souza
Rocha, inscrito no CPF n°. 041.849,467-39.

2. Do(a)(s) fornecedor(e)(a)(s), do objeto e dos pregos

3.1. O(A)(s) fornecedor(e)(a)(s), 0 objeto e os pregos registrados sdo 0s que segue:

Nome do Fornecedor: XX
Item [Enderego: XX
do |[CNPJ: XX

TR [Telefone: XX
E-mail: XX
Especificagio, Marca | Modelo | Unidade Quantidadé_ Valor _Valor:
| ® ‘(se exigida no| (se exigido ‘Unitério Total ‘
| edital) | no edital) ' |
X xx | XX | X | XX | xx XX | XX

3. Das condigdes a serem praticadas, conforme as disposicdes contidas no aviso de
dispensa de licitacio piiblica e nas propostas apresentadas

3.1. O prazo de validade da ata de registro de pre¢os — ARP — serd de 01 (um) ano e poders
ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

3.2. No ato de prorrogagio da vigéncia da ARP poder4 haver a renovagdo dos quantitativos
registrados, até o limite do quantitativo original.

3.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ARP, inclusive acréscimos do
que trata o art. 124 da Lei n° 14.133/2021.

3.4. As atualizagdes periddicas e o cancelamento da ARP sero concretizados nos termos da
legislagdo municipal

3.5. Esta ARP nio pode ser aderida;
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Patrocinio do Muriaé — MG, 21 de junho de 2024.

@D e c@/ S- QO d—a

Rogério de Souza Rocha

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO III
CONTRATO ADMINISTRATIVO N°

Processo Administrativo de Licitagdo Publica n°. 005/2024
Dispensa de Licitagdo Publica n°. 004/2024

A CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE, pessoa juridica de direito
publico, inscrita no CNPJ n°. 26.142.315/0001-67, com sede na Rua Francisco Vilela, s/n°
Centro, Patrocinio do Muriaé - MG, estado de Minas Gerais, representado pelo Presidente
Rogério de Souza Rocha, inscrito no CPF n°. 041.849,467-39, doravante denominado

Contratante,

. doravante denominada Contratada, tendo
em vista este procedimento e em observéncia a Lei n°. 14.133/2021, resolvem celebrar este
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° , mediante as cldusulas e
condigdes a seguir.

1. CLAUSULA PRIMEIRA: Do objeto e seus elementos caracteristicos

1.1. Contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos de assessoria de comunicago
e marketing com atuagéo em produgdo de textos e publicagdo jornalisticas, administragdo das redes
sociais, produgdo de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos e divulgagdo em geral da
Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé, conforme condigdes estabelecidas abaixo:

2. CLAUSULA SEGUNDA: Da vincula¢do ato que tiver autorizado a contratacio
direta e a respectiva proposta.

2.1. Vinculam a este contrato administrativo:

2.1.1. O Aviso de Dispensa de Licitagdo Publica e seus anexos;
2.1.2. A proposta da contratada;

2.1.3. A Autorizagdo da contratagdo direta;

2.1.4. O Termo de Referéncia — TR.

3. CLAUSULA TERCEIRA: Da legislacio aplicivel 4 execu¢do do contrato
administrativo, inclusive quanto aos casos omissos

3.1. As legislagdes aplicaveis a execucdo deste contrato administrativo, inclusive quanto aos
€asos omissdo, sdo:

3.1.1. Lei n°. 14.133/2021:
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3.1.2. Legislagdo Municipal

4. CLAUSULA QUARTA: Da vigéncia e prorrogacio

4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 06 (seis) meses contados da assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, desde que a autoridade competente ateste que as condigdes
e pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com a
Contratada ou a extingdo do contrato administrativo sem Onus para qualquer das partes (arts.
106 e 107 da Lei n® 14.133/2021).

5. CLAUSULA QUINTA: Do regime de execugiio ou a forma de fornecimento
5.1. O regime de execugdo ou a forma de fornecimento estd prevista no TR.

6. CLAUSULA SEXTA: Do preco e as condi¢des de pagamento, os critérios, a data-
base e a periodicidade do reajustamento de precos e os critérios de atualizacgdo
monetdria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento

6.1. O prego estimado deste contrato administrativo é de R$ 10.600,02 (dez mil e seiscentos

reais e dois centavos).

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto. inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete,
seguro e outros necessdrios ao cumprimento integral do objeto da contrataco.

6.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6.4. As condigdes de pagamento estdio previstas no TR.

6.5. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano
contado do orgamento estimado.

6.6. Apos o interregno de 01 (um) ano, e independentemente de pedido da Contratada, os
pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice INPC,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

6.7. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano serd
contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

6.8. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara a Contratada a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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6.9. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

6.10. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(30) adotado(s), em substitui¢do, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

6.11. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢co do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.
6.12. O reajuste serd realizado por apostilamento.

6.13. Néo haverd atualizag@o monetdria entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do

efetivo pagamento.

7. CLAUSULA SETIMA: Dos critérios e a periodicidade da medi¢io, quando for o
caso, e 0 prazo para liquidacéio e para o pagamento

6.1. Os critérios e a periocidade da medigéo, quando for o caso, e o prazo para liquidagdo e
para o pagamento estdo previstos no TR.

8. CLAUSULA OITAVA: Dos prazos de inicio das etapas de execugdo, conclusdo,
entrega, observac¢io e recebimento definitivo, quando for o caso

8.1. Os prazos de inicio das etapas de execugdo, conclusdo, entrega, observagdo e
recebimento definitivo, quando o for caso, estdio previstos no TR.

9. CLAUSULA NONA: Do crédito pelo qual correra a despesa, com a indicacio da
classifica¢dio funcional programatica e da categoria econémica

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo administrativa correrdo a conta de

recursos especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual — LOA —deste exercicio, na
dotagdio abaixo discriminada:

9.1.1. Gestao/Unidade:

9.1.2. Fonte de Recursos:
9.1.3. Programa de Trabalho:
9.1.4. Elemento de Despesa:
9.1.5. Plano Interno:

9.1.6. Nota de Empenho:
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9.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagéo
da LOA respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. CLAUSULA DECIMA: Da matriz de risco, quando for o caso

10.1. A matriz de risco ndo ¢ obrigatoria nesta contratagdo administrativo, conforme

legislag@o municipal.

11. CLASUSULA DECIMA PRIMEIRA: Do prazo para resposta ao pedido de
repactuacio de precos, se for o caso

11.1. Néo havera repactuagio de pregos neste caso, conforme inciso LIX do art. 6° ¢/c inciso
IT do § 8°do art. 25 c¢/c inciso 11 do § 4° do art. 92 da Lei n°. 14.133/2021.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Do prazo para resposta ao pedido de
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, quando for o caso

12.1. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro sera de, no maximo, 30 (trinta) dias.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: Das garantias oferecidas para assegurar sua
plena execugiio, quando exigidas, inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no
caso de antecipaciio de valores a titulo de pagamento

13.1. Néo havera exigéncia de garantia contratual.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA: Do prazo de garantia minima do objeto,
observados os prazos minimos estabelecidos na lei n°. 14.133/2021 e nas normas

técnicas aplicaveis, e as condigdes de manutenc¢io e assisténcia técnica, quando for o
caso

14.1. O prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos na
Lei n° 14.133/2021 e nas normas técnicas aplicdveis, ¢ as condigdes de manutengao e
assisténcia técnica, quando for o caso, estdo previstos no TR.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA: Dos direitos e das responsabilidades das partes

15.1. Das obrigagdes do Contratante:

15.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com o contrato e seus anexos;

15.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no TR;

15.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas

no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;
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15.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato administrativo e o cumprimento das
obrigacoes pela Contratada;

15.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos neste contrato administrativo;

15.1.6. Aplicar a Contratada as san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do
contrato administrativo;

15.1.7. Cientificar seu 6rgdo de representa¢do judicial para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagdes pela Contratada;

15.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas
a execugdo deste contrato administrativo, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do

ajuste;

15.1.9. Concluida a instrugdo do requerimento, o Contratante tera o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorroga¢do motivada por igual periodo;

15.1.10. Néo responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

15.2. Das obrigagdes da Contratada:

15.2.1. Manter, durante toda a execugo do contrato administrativo, em compatibilidade com
as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagéo na licitagdo
publica, ou para a qualificagdo, na contratagio administrativa direta;

15.2.2. Cumprir, caso obrigado por lei, as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei,

bem como outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitacdo da
Previdéncia Social e para aprendiz;

15.2.3. Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versio em
portugués, e da relagéo da rede de assisténcia técnica autorizada, se for o caso;

15.2.4. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os arts.

12, 13 e 17 a 27 da Lei n°. 8.078/1990, denominado Codigo de Defesa do Consumidor —
CDC;

15.2.5. comunicar ao Contratante, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovago, se exigido;
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15.2.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo(a) fiscal ou gestor(a) do contrato
administrativo ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informag&o por eles

solicitados;

15.2.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo(a) fiscal do contrato administrativo, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais

empregados;

15.2.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado ao Contratante ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

15.2.9. entregar a(o0) fiscal ou gestor do contrato administrativo, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, prova da regularidade fiscal, trabalhista e social;

15.2.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato administrativo, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas em legisla¢do especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
a responsabilidade ao Contratante;

15.2.11. Comunicar a(o) fiscal do contrato administrativo, no prazo de 24 (vinte e quatro)

horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do
objeto contratual;

15.2.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nio esteja

sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros;

15.2.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato administrativo;

15.2.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo administrativa, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados na alinea “d” do inciso II do art. 124 da Lei n°.
14.133/2021;
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15.2.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

15.2.16. Alocar o(a)(s) empregado(a)(s) necessarios, com habilitagdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato administrativo, fornecendo
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deveréo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de
regéncia;

15.2.17. Orientar e treinar seus empregado(a)(s) sobre os deveres previstos na Lei n°
13.709/2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso
por forga da execugdo deste contrato administrativo;

15.2.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

15.2.19. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

15.2.20. N#o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizag@o do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA: Das penalidades cabiveis e os valores das multas e
suas bases de calculo

16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, a Contratada que:
16.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato administrativo;

16.1.2. der causa a inexecucéo parcial do contrato administrativo que cause grave dano ao
Contratante ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. der causa a inexecugo total do contrato administrativo;

16.1.4. deixar de entregar a documentag@o exigida para o certame;

16.1.5. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.1.6. ndo celebrar o contrato administrativo ou néo entregar a documentagdo exigida para
a contratagdo administrativa, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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16.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo
administrativa sem motivo justificado;

16.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou execugdo do contrato administrativo;

16.1.9. fraudar a contratagio ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato

administrativo;

16.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
16.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

16.2. Serdio aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as

seguintes sangdes:

16.2.1. Adverténcia: quando a Contratada der causa & inexecugdo parcial do contrato
administrativo, sempre que nio se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (§ 2° do
art. 156 da Lei n°. 14.133/2021):

16.2.2. Impedimento de licitar e contratar administrativamente: quando praticadas as
condutas descritas nas alineas 16.1.1, 16.1.3, 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6 e 16.1.7 do subitem acima
deste contrato administrativo, sempre que néo se justificar a imposi¢o de penalidade mais
grave (§ 4° do art. 156 da Lei n°. 14.133/2021);

16.2.3. Declara¢do de inidoneidade para licitar e contratar administrativamente: quando
praticadas as condutas descritas nas alineas 16.1.8, 16.1.9, 16.1.10, 16.1.11 e 16.1.12 do
subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas 16.1.2, 16.1.3, 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6 ¢

16.1.7, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (§ 5° do art. 156 da Lei n°.
14.133/2021)

16.3. Multa:

16.3.1. moratdria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 dias;

16.3.1.1. O atraso superior a 10 dias autoriza ao Contratante a promover a rescisdo do
contrato administrativo por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

16.3.2. compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato
administrativo, no caso de inexecugdo total do objeto;
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16.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste contrato administrativo ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (§9°doart. 156
da Lei n°. 14.133/2021)

16.5. Todas as sangdes previstas neste contrato administrativo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7° da Lei n°. 14.133/2021).

16.6. Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa da Contratante no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157 da Lei n°. 14.133/2021)

16.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (§ 8° do art.
156 da Lei n°. 14.133/2021).

16.8. Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa poderé ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

16.9. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se 0 procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.10. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (§ 1°do art. 156 daLein®. 14.133/2021):
16.1.11. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
16.1.12. as peculiaridades do caso concreto;

16.1.13. as circunstdncias agravantes ou atenuantes;

16.1.14. os danos que dela provierem para o Contratante;

16.1.15. a implantagdo ou o aperfeigcoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos orgdos de controle.

16.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159 da Lei n°. 14.133/2021).

16.12. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste contrato administrativo ou para provocar confuso patrimonial, e, nesse caso,
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todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores ¢ socios com poderes de administragdo, 4 pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a
Contratada, observados, em todos o0s casos, O contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anlise juridica prévia (art. 160 da Lei n°. 14.133/2021).

16.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sang#o, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
_ CEIS — e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP —, instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei n°. 14.133/2021).

16.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar € declaragio de inidoneidade para
licitar ou contratar sio passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA: Do modelo de gestdo do contrato administrativo,
observados os requisitos definidos em regulamento

17.1. O modelo de gestéio deste contrato administrativo, observados os requisitos definidos
em regulamento esta previsto no TR.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA: Dos casos de extin¢iio

18.1. O contrato administrativo se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contratantes.

18.2. O contrato administrativo pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da
Lein® 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

18.2.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da Lei n°. 14.133/2021.

18.2.2. A alteragéo social ou a modificagio da finalidade ou da estrutura da Contratada o
ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato administrativo.

18'.2..2.1. Se a operagdo implicar mudanga da Contratada, deverd ser formalizado termo
aditivo para alteragdo subjetiva.

18.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
18.3.1. Balango dos eventos contratuais j4 cumpridos ou parcialmente cumpridos;

18.3.2. Relagéo dos pagamentos j4 efetuados e ainda devidos;

18.3.3. Indenizagdes e multas.
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19. CLAUSULA DECIMA NONA: Das disposigdes finais

18.1. O Contratante fara a publicag@o deste contrato administrativo nos termos da Lei n°.
14.133/2021.

18.2. O foro da Justica Estadual de Eugendpolis, € eleito para dirimir os eventuais litigios
que decorrerem da execugdo deste contrato administrativo que néo puderem ser compostos
pela conciliagdo (§ 1° do art. 92 da Lei n°. 14.133/2021).

Patrocinio do Muriaé - MG, de 2024.

Qumu A S- J:PCg‘a

Rogério de Souza Rocha

Presidente da CAmara Municipal

e+
Sécio/Administrador
Contratada



CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilelo, s/n° - Baire Ceniro -
camara@cmpatrociniodomuriae.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1. Da defini¢@o do objeto

1.1. Dispensa para a contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos de assessoria
de comunicacio e marketing com atuagio em produgdo de textos ¢ publicagio jornalisticas,
administracdo das redes sociais, producdo de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos e
divulgagio em geral da Cdmara Municipal de Patrocinio do Muria¢, conforme condigdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia — TR:

ITEM | DESCRICAO DO PRODUTO | QUANT V. UNIT V.TOTAL
Prestacio de  servicos de | 06 meses
01 assessoria de comunicacio e

marketing com atua¢io em
producgiio de textos e publicacio
jornalisticas, administracdo das
redes sociais, producdo de videos
e fotos profissionais, cobertura de
eventos e divulgagdo em geral da
Céamara Municipal de Patrocinio
do Muriaé. RS 1.766,67 | 10.600,02

Total = 10.600,02

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadrada como sendo bem de luxo.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 06 (seis) meses contados da de assinatura do

contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, desde que a autoridade competente ateste que as

condigdes e pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagio

com a Contratada ou a extingdo do contrato administrativo sem 6nus para qualquer das partes

(arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021).

2. Da fundamentagio da contratacio administrativa

2.;:. ]f’]\) ﬁmdamc;:gtagﬁg da contratagdo administrativa ndo esta no Estudo Técnico Preliminar

- —, COnsiderando que para esta contratagdo direta este docume ao & 1gatori
S10cT ue nto nao é ob

conforme legislagdo municipal. Presione

2.2, Justifica-se a contratagio administrativa colocar os motivos.

3. Da descrigao da solugio como um todo, considerando todo o ciclo de vida do objeto

4. Dos requisitos da contratagio administrativa

4.1. A contratagdo administrativa devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade ambiental.
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4.2. Na presente contratagao administrativa sera admitida a indicagao da(s) seguinte(s)
marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s):

4.2.1. Nome ou equivalente ou similar ou de melhor qualidade;

4.3. A justificativa para admissdo de indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s)
ou modelo(s) se da em razdo colocar.

4.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, a licitante classificada provisgriamente
em 1° (primeiro) lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e 1.10‘rano de sua
realizagdo divulgadas por e-mail, cuja presenca sera facultada a toda(s) a(s) licitante(s).

4.6. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto do contrato administrativo.

4.7 ou 4.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo em razdo do seu baixo valor.

5. Do modelo de execugdo do objeto

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 05 (cinco) dias, contados da Ordem de Fornecimento
— OF — em remessa Unica.

5.2. Os bens deverio ser entregues no seguinte enderego: Rua Francisco Vilela, s/n°, Bairro
Centro, cidade de Patrocinio do Muriaé, estado de Minas Gerais.

5.3. Caso nio scja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos dois dias Gteis de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacio de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.4. No caso de bens pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo poderd ser
inferior a cinco dias ou meses ou anos do prazo total recomendado pelo fabricante.

5.5. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de dois dias,

peio(a? ser\.ridor(a} piblico(a) municipal pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato
admu?lstranvo, para efeito de posterior verificagdio dec sua conformidade com as
especificagdes constantes neste TR e na proposta.

5.6. Qs bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste TR e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois

dias uteis, a contar da notificagio da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagio
das penalidades.

3.7 Qs bens serdo recebidos definitivamente no prazo de dois dias uteis, pelo(a) servidor(a)
pubhco.(a) municipal ou comissio, contados do recebimento provisorio, apos a verificagdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

5.8. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
dp prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-sc o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.
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5.9. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato administrativo.

6. Do modelo de gestdo do contrato administrativo

6.1. O contrato administrativo devera ser executado ficlmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n°. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (art. 115 da Lein® 14.133/2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato
administrativo, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila (§ 5° do art. 115 da
Lei n°. 14.133/2021).

6.3. A execucio do contrato administrativo devera ser acompanhada e fiscalizada pe{o(a)
fiscal do contrato administrativos, ou pelos respectivos substitutos (art. 117 da Lei n°.
14.133/2021).

6.4. O(A) fiscal do contrato administrativo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato administrativo, determinando o que for necessario para
a regularizago das faltas ou dos defeitos observados (§1°doart. 117 da Lein®. 14.1 33/2021).

6.5. O(A) fiscal do contrato administrativo informard a seus superiores, em tempo habil para
a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (§ 2° do art. 117 da Lei n®. 14.133/2021).

6.6. A contratada sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos

ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (art. 119 da Lei
n°. 14.133/2021).

6.7. A contratada sera responséavel pelos danos causados diretamente & Administra¢do ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120 -
14.133/2021). P (art. 120 da Lei n".

6.8. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato administrativo :
art. 121 d e
14.133/2021). ( 21 da Lein

6.~9. A inadirppléncia c!a contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo t_ransferlra a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar
0 objeto do contrato administrativo (§ 1° do art. 121 da Lei n°. 14.133/2021).

6.10. As comunicagoes entre a Administra¢do e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim, tal como: e-mail.
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6.11. A Administragio poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7. Dos critérios de medigdo e de pagamento

71. Nio ha necessidade de tratar sobre os critérios de medigdo, pois ndo se trata de
contratacdo administrativa direta de obras e servigos de engenharia.

7.2. O pagamento serd mensalmente e em até 05 (cinco) dias uteis do recebimento da nota
fiscal, acompanhado da comprovagao de regularidade fiscal, trabalhista ¢ social;

7.3. O pagamento somente serd realizado mediante a efctiva entrega dos bens nas condigdes
estabelecidas, o que podera ser comprovado por meio de atestado na nota fiscal

correspondente;

7.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes &
contratagdo administrativa, ou, ainda, circunstincia que impega a liquidagdo da despesa,
como, por exemplo: obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado at¢ que a contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

7.5. O pagamento devido pelo contratante sera efetuado por meio ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, ou, eventualmente, por
outra forma que vier a ser convencionada entre as partes.

7.6. $§ré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.7.Um i ancia discrimi 3

s a w:z pagaa |rr}portan(.:ra @scnmmada na nota fiscal, a contratada dara ao contratante
plena, geral e Ilrretratavel quitagdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a
reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.,

7:8. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de
ajuste nos pagamentos futuros, quando devidos, ou cobrados diretamente da contratada

71.9. Deverdo ser excluidas do faturamento todas e quaisquer ocorréncias que ndo forem de

7.10. Os documentos comprobatérios dos pagamentos relativos a tributos, encargos ou

7.11. A contratada devera entregar os bens acompanhado da correspondente nota fiscal.
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7.12. A nota fiscal devera ser emitida pela contratada em inteira conformidade com as
exigéneias legais ¢ contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando
exigiveis, das retengoes tributarias ou previdenciarias.

7.13. Antes de cada pagamento a contratada sera realizada consulta para verificar a
manutencido das regularidades fiscal, social e trabalhista.

7.14. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa administrativa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa administrativa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo do contrato administrativo nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato administrativo, caso a contratada ndo regularize
sua situacdo.

7.18. Somente por motivo de economicidade ou outro interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela Camara Municipal, ndo ser4 rescindido o
contrato administrativo em execugdo com a contratada inadimplente.

7.11?.'Qnilando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.20. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Compierpentar n® 123/2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
conh*':b'uu;ées abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento podera ficar
f:ondlcmnado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
Jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei.

8. Da forma e critérios de selegdio do(a) fornecedor(a)

8:1. O(A) fo.m.eceiior(a) sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de I}f:1ta¢ao pablica (IT do art. 75 da Lei n.° 14.133/2021), na forma presencial,
tendo como critério de julgamento: menor preco por item.

8.2. O modo de disputa sera conjuntamente fechado e aberto.
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82.1. A documentagio de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista ¢ técni_czf fica
dispensada totalmente (inciso I1I do art. 70 da Lei n°. 14.133/2021 ¢ normativo municipal).

8.3. Habilitagao juridica:

8.3.1. Empresario individual: inscrigao no Registro Pblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial respectiva;

83.2. Microempreendedor Individual — MEL:  Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual — CCMEL

8.3.3. Socicdade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU — ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de

seus administradores,

8.3.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanenie no pais: Decreto de
autorizacdo para funcionamento no Brasil;

8.3.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede. acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que

o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil de

Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®.
5.7564/1971.

8.3.7. Os 'documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

8.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:
8.4.1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

?42 lnscncfio no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do(a)
icitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal;
8.4.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

8.4.5. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;

3.4.6. P!’ova de Iegularidade relativo a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia de Tempo
e Servigo — FGTS —, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

8.4.7. Prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;
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8.4.8. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao da Republica
de 1988 — CR8S.

8.4.9. Declaragio de que no ano-calendario de realizagdo da licitagio piblica ainda ndo tenha
celebrado contratos administrativos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte — EPP;

8.5. A licitante terd que comprovar possuir Responsavel Técnico que tenha formagao
académica compativel com objeto (Jornalismo, Relagdes Piblicas, Marketing ¢ outros);

8.5.1. A licitante tera que apresentar Atestado de Capacidade Técnica.

8.6. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.6.1 Caso a licitante seja considerada isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de certidao ou declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

86.7. Apos a entrega dos documentos para habilitagao, nao serd permitida a substituigdo ou
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

8.7.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos j& apresentados pela(s)

licitante(s) e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame;

8.7.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento
das propostas.

8.8. Na analise dos documentos de habilitagao, a comissdo de licitagdo, apos provocagao
do(a) agente de contratagdo, podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel
a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

8.9. Os documentos de habilitagio podera ser:

8.9. 1.-‘apresentada em original, por cdpia ou por qualquer outro meio expressamente
admitido pela Administracgio;

8.9.2. s_ubstit_uida por registro cadastral emitido pela Administragdo, desde que o registro
tenha sido feito em obediéncia ao disposta na Lei n°. 14.133/2021.

9. Da estimativa do valor da contratagdo administrativa
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9.1. A estimativa do valor da contratagao administrativa gira em torno de R$ 10.600,02 (dez
mil e seiscentos reais ¢ dois centavos), conforme cotacoes de pregos em anexo.

10. Da adequagao orgamentaria

10.1. As despesas decorrentes desta contratagdo administrativa correrao a conta de Tecursos
especificos consignados no orgamento geral da Cimara Municipal de Patrocinio do Muriae.

11. Da especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso

Redagio para bem de consumo:

11.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar 4 garantia legal, sgré de, no
minimo. 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia 0til subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

11.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo(a) fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, a contratante devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo
restante.

Redagio para material permanente:

11.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, € de, no
minimo,12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo(a) fabricante, se superior, contado a
partir do 1° (primeiro) dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

11.2 A garantia seré prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas condigoes
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

11.3. A garantia abrange a realizacio da manutengdo corretiva dos bens pela propria

Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

11.4. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realiza¢do de ajustes,
reparos e corregdes necessarias.

11.5. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverio
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de

qual_idade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabrica¢do do
equipamento.

11.6. Uma vez notificado, a Contratada realizara a reparagao ou substituicio dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da data

de .retirac‘la do equipamento das dependéncias da Administragdo pela Contratada ou pela
assisténcia técnica autorizada.
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11.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma tnica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada da Contratada,
aceita pelo Contratante.

11.8. Na hipétese do subitem acima, a Contratada deverd disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagao
em cardter provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execugdo dos reparos.

11.9. Decorrido o prazo para reparos ¢ substituigoes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pela Contratada, fica o Contratante autorizado
a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituigdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir da Contratada o reembolso pelos custos respectivos,
sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

11.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade da Contratada.

11.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato administrativo, permitindo eventual aplica¢do de penalidades em
caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

Patrocinio do Muriaé — MG, 21 de junho de 2024.

o pupis I S @9 Ches

Rogério de Souza Rocha
Presidente da Camara Municipal

Doy e
U
Camila Alice de Paula
Agente de Contratacio

ITEM | DESCRICAO DO PRODUTO QUANT V. UNIT V.TOTAL
Prestagio de servicos de | 06 meses
01 assessoria de comunicacio e
marketing com atuacio em
produgio de textos e publicacio
jornalisticas, administracio das
redes sociais, producio de videos
e fotos profissionais, cobertura de
eventos e divulgacio em geral da
Cimara Municipal de Patrocinio

do Muriaé. RS 1.766,67 | 10.600,02
Total = 10.600,02
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ANEXO Il - MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PRECO

Processo Administrativo de Licitagao Piblica n°. 005/2024
Dispensa de Licitagao Publica n®. 004/2024

1. Do(s) érgdao(dos) participantes:

1.1. A Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé, pessoa juridica de direito publico, inscrita
no CNPJ n°. 26.142.315/0001-67, com sede na Rua Francisco Vilela, s/n°, Centro, Patrocinio
do Muriaé - MG, estado de Minas Gerais, representado pelo Presidente Rogério de Souza
Rocha, inscrito no CPF n°. 041.849,467-39.

2. Do(a)(s) fornecedor(e)(a)(s), do objeto e dos pregos

3.1. O(A)(s) fornecedor(e)(a)(s). o objeto e os pregos registrados sao os que segue:

Nome do Fornecedor: XX
Item [Enderego: XX
do |CNPJ: XX
TR [Telefone: XX
E-mail: XX
Especificacdo "Marca | Modelo | Unidade|Quantidadg Valor | Valor
- (se exigida no| (se exigido Unitario| Total
edital) | no edital)
XX XX XX 7" XX | XX XX XX | XX

3. Das condi¢des a serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas no aviso de

dispensa de licitacdo publica e nas propostas apresentadas

3.1. O prazo de validade da ata de registro de pregos — ARP — sera de 01 (um) ano e podera
ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

3.2. No ato de prorrogagio da vigéncia da ARP poderé haver a renovagdo dos quantitativos
registrados, até o limite do quantitativo original.

3.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ARP, inclusive acréscimos do
que trata o art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

3.4. As atualizagdes periodicas ¢ o cancelamento da ARP serdio concretizados nos termos da
legislagdo municipal

3.5. Esta ARP ndo pode ser aderida;
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Patrocinio do Muriaé¢ — MG, 21 de junho de 2024.

@a CUAN 2 g&% Qo O

Rogério de Souza Rocha

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO 111
CONTRATO ADMINISTRATIVO N°

Processo Administrativo de Licitagao Publica n°. 005/2024
Dispensa de Licitagao Pablica n®. 004/2024

A CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE, pessoa juridica de direito
publico, inscrita no CNPJ n°, 26.142.315/0001-67, com sede na Rua Francisco Vilela, s/n°,
Centro, Patrocinio do Muriaé - MG, estado de Minas Gerais, representado pelo Presidente
Rogério de Souza Rocha, inscrito no CPF n°. 041.849.467-39, doravante denominado
Contratante,

, doravante denominada Contratada, tendo

em vista este procedimento ¢ em observancia a Lei n°. 14.133/2021, resolvem celebrar este
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° , mediante as cldusulas e
condigdes a seguir.

1. CLAUSULA PRIMEIRA: Do objeto e seus elementos caracteristicos

1.1. Contratagio de empresa especializada em prestagdo de servigos de assessoria de comunicagio
¢ marketing com atuagdo em produgdo de textos ¢ publicagio jornalisticas, administragdo das redes
sociais, produgdo de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos e divulgagio em geral da
Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé, conforme condigdes estabelecidas abaixo:

2. CLAUSULA SEGUNDA: Da vinculagio ato que tiver autorizado a contratagio
direta e a respectiva proposta.

2.1. Vinculam a este contrato administrativo:

2.1.1. O Aviso de Dispensa de Licitacao Publica € seus anexos,
2.1.2. A proposta da contratada;

2.1.3. A Autorizagido da contratacdo direta;

2.1.4. O Termo de Referéncia — TR.

3. CLAUSULA TERCEIRA: Da legislagio aplicivel a execucio do contrato
administrativo, inclusive quanto aos casos omissos

3.1. As legislagoes aplicaveis a execugao deste contrato administrativo, inclusive quanto aos
€asos omissao, sao:

3.1.1. Lein® 14.133/2021;
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3.1.2. Legislagao Municipal
4. CLAUSULA QUARTA: Da vigéncia e prorrogagio

4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 06 (seis) meses contados da assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, desde que a autoridade competente ateste que as condigoes
¢ pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com a
Contratada ou a extingdo do contrato administrativo sem 6nus para qualquer das partes (arts.
106 e 107 da Lei n° 14.133/2021).

5. CLAUSULA QUINTA: Do regime de execugio ou a forma de fornecimento
5.1. O regime de execugdo ou a forma de fornecimento esta prevista no TR.

6. CLAUSULA SEXTA: Do prego e as condigdes de pagamento, os critérios, a data-
base e a periodicidade do reajustamento de precos e os critérios de atualizagio
monetaria entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento

6.1. O prego estimado deste contrato administrativo é de R$ 10.600,02 (dez mil e seiscentos

reais e dois centavos).

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos ¢/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracio, frete,
Seguro ¢ outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagio.

6.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6.4. As condigdes de pagamento estdo previstas no TR.

6.5. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de 01 (um) ano
contado do orgamento estimado,

6.6. Apds o interregno de 01 (um) ano, e independentemente de pedido da Contratada, os
pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice INPC,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

6.7. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do tiltimo reajuste.

6.8. No caso de atraso ou nio divulgagio do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara a Contratada a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tio logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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6.9. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

6.10. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s). sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legisla¢do entdo em vigor.

6.11. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

6.12. O reajuste sera realizado por apostilamento.

6.13. Néo haveri atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigagdes ¢ a do
efetivo pagamento.

7. CLAUSULA SETIMA: Dos critérios e a periodicidade da medicao, quando for o
caso, ¢ 0 prazo para liquidacio e para o pagamento

6.1. Os critérios e a periocidade da medigdo, quando for o caso, ¢ 0 prazo para liquidagio e
para o pagamento estdo previstos no TR.

8. CLAUSULA OITAVA: Dos prazos de inicio das etapas de execucdo, conclusio,
entrega, observacio e recebimento definitivo, quando for o caso

8.1. Os prazos de inicio das etapas de execugdo, conclusdo, entrega, observagdo e
recebimento definitivo, quando o for caso, estdo previstos no TR,

9. CLAUSULA NONA: Do crédito pelo qual correri a despesa, com a indicacio da
classificagio funcional programaitica e da categoria econémica

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagao administrativa correrdo a conta de
recursos especificos consignados na Lei Or¢camentaria Anual — LOA —deste exercicio, na
dotagao abaixo discriminada:

9.1.1. Gestao/Unidade:

9.1.2. Fonte de Recursos:
9.1.3. Programa de Trabalho:
9.1.4. Elemento de Despesa:
9.1.5. Plano Interno:

9.1.6. Nota de Empenho:
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9.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagio

da LOA respectiva ¢ liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. CLAUSULA DECIMA: Da matriz de risco, quando for o caso

10.1. A matriz de risco ndo € obrigatoria nesta contratagdo administrativo, conforme
legislagdo municipal.

11. CLASUSULA DECIMA PRIMEIRA: Do prazo para resposta ao pedido de
repactuacio de pregos, se for o caso

11.1. Nao havera repactuacdo de pregos neste caso, conforme inciso LIX do art. 6° ¢/c inciso
11 do § 8° do art. 25 c¢/c inciso I1 do § 4° do art. 92 da Lei n°. 14.133/2021.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Do prazo para resposta ao pedido de
restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, quando for o caso

12.1. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro sera de, no maximo, 30 (trinta) dias.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: Das garantias oferecidas para assegurar sua
plena execuc¢do, quando exigidas, inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no
caso de antecipac¢io de valores a titulo de pagamento

13.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA: Do prazo de garantia minima do objeto,
observados os prazos minimos estabelecidos na lei n°. 14.133/2021 e nas normas

técnicas aplicaveis, ¢ as condi¢des de manutencio e assisténcia técnica, quando for o
caso

14.1. O prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos na
Lei n® 14.133/2021 ¢ nas normas técnicas aplicaveis, e as condigdes de manuten¢io e
assisténcia técnica, quando for o caso, estdo previstos no TR.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA: Dos direitos ¢ das responsabilidades das partes

15.1. Das obrigagdes do Contratante:

15.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
€om 0 contrato e seus anexos;

15.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no TR;

15.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas

no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;
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15.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato administrativo ¢ o cumprimento das

obrigagoes pela Contratada;

15.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do
objeto. no prazo, forma e condigdes estabelecidos neste contrato administrativo;

15.1.6. Aplicar a Contratada as san¢bes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do
contrato administrativo;

15.1.7. Cientificar seu 6rgao de representacdo judicial para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagoes pela Contratada;

15.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas
a execugdo deste contrato administrativo, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
ajuste;

15.1.9. Concluida a instrugdo do requerimento, o Contratante tera o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorrogagao motivada por igual periodo;

15.1.10. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

15.2. Das obrigagoes da Contratada:

15.2.1. Manter, durante toda a execu¢do do contrato administrativo, em compatibilidade com
as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilita¢io na licitagdo
publica, ou para a qualificagdo, na contratagdo administrativa direta;

15.2.2. Cumprir, caso obrigado por lei, as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei,
bem como outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitagido da
Previdéncia Social e para aprendiz;

15.2.3. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versio em
portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, se for o caso;

15.2.4. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os arts.

12,13 ¢ 17 a 27 da Lei n°. 8.078/1990, denominado Codigo de Defesa do Consumidor —
CDC;

15.2.5. comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagdo, se exigido;
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15.2.6. Atender as determinagoes regulares emitidas pelo(a) fiscal ou gestor(a) do contrato
administrativo ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por cles

solicitados;

15.2.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo(a) fiscal do contrato administrativo, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais

empregados;

15.2.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado ao Contratante ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

15.2.9. entregar a(o) fiscal ou gestor do contrato administrativo, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, prova da regularidade fiscal, trabalhista e social;

15.2.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato administrativo, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
a responsabilidade ao Contratante;

15.2.11. Comunicar a(o) fiscal do contrato administrativo, no prazo de 24 (vinte e quatro)

horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do
objeto contratual;

15.2.12. Paralisar, por determinagio do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja

sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros;

15.2.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato administrativo:

15.2.14. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los. caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo scja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo administrativa, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados na alinea “d” do inciso II do art. 124 da Lei n°.
14.133/2021;
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15.2.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranga do Contratante;

15.2.16. Alocar o(a)(s) empregado(a)(s) necessarios, com habilitagio e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato administrativo, fornecendo
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de
regéncia;

15.2.17. Orientar e treinar seus empregado(a)(s) sobre os deveres previstos na Lei n°
13.709/2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso
por forga da execucdo deste contrato administrativo;

15.2.18. Conduzir os trabalhos com estrita observéncia as normas da legislagio pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos ¢ nas melhores condigdes de seguranga, higiene ¢ disciplina;

15.2.19. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagio,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

15.2.20. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA: Das penalidades cabiveis e os valores das multas e
suas bases de calculo

16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, a Contratada que:
16.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato administrativo;

16.1.2. der causa a inexecugao parcial do contrato administrativo que cause grave dano ao
Contratante ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. der causa a inexecugdo total do contrato administrativo;
16.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

16.1.5. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.1.6. ndo celebrar o contrato administrativo ou ndo entregar a documentagdo exigida para
a contrata¢do administrativa, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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16.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagio

administrativa sem motivo justificado;

16.1.8. apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou execugio do contrato administrativo;

16.1.9. fraudar a contratagio ou praticar ato fraudulento na execu¢io do contrato
administrativo;

16.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
16.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

16.2. Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sang¢des:

16.2.1. Adverténcia: quando a Contratada der causa a inexecugdo parcial do contrato
administrativo, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (§ 2° do
art. 156 da Lein®. 14.133/2021);

16.2.2. Impedimento de licitar e contratar administrativamente: quando praticadas as
condutas descritas nas alineas 16.1.1,16.1.3,16.1.4,16.1.5, 16.1.6 e 16.1.7 do subitem acima
deste contrato administrativo, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (§ 4° do art. 156 da Lei n®. 14.133/2021);

16.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar ¢ contratar administrativamente: quando
praticadas as condutas descritas nas alineas 16.1.8, 16.1.9, 16.1.10, 16.1.11 e 16.1.12 do
subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas 16.1.2, 16.1.3, 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6 ¢

16.1.7, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (§ 5° do art. 156 da Lei n°.
14.133/2021)

16.3. Multa:

16.3.1. moratoria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 dias;

16.3.1.1. O atraso superior a 10 dias autoriza ao Contratante a promover a rescisio do
contrato administrativo por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso [ do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

16.3.2. compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato
administrativo, no caso de inexecugao total do objeto;

ANV



CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilelo, s/n® - Bairo Centro -
camara@cmpatrociniodomuriae.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

16.4. A aplicagdo das sangGes previstas neste contrato administrativo nao exclui, em hipotese

alguma, a obrigag¢iio de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (§ 9° do art. 156
da Lei n®. 14.133/2021)

16.5. Todas as sangdes previstas neste contrato administrativo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7° da Lei n°. 14.133/2021).

16.6. Antes da aplicagio da multa sera facultada a defesa da Contratante no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157 da Lei n°, 14.133/2021)

16.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (§ 8° do art.
156 da Lei n°. 14.133/2021).

16.8. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

16.9. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no
caput ¢ paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar ¢ de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.10. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (§ 1° do art. 156 da Lei n®. 14.133/2021):
16.1.11. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

16.1.12. as peculiaridades do caso concreto;

16.1.13. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.1.14. os danos que dela provierem para o Contratante;

16.1.15. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos Orgdos de controle.

16.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Piblica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados ¢ julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental ¢ autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159 da Lei n°. 14.133/2021).

16.12. A personalidade juridica da Contratada poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos

previstos neste contrato administrativo ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso,
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todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a

empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com a
Contratada, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n°. 14.133/2021).

16.13. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
— CEIS — e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP —, instituidos no Ambito do
Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei n°. 14.133/2021).

16.14. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA: Do modelo de gestio do contrato administrativo,
observados os requisitos definidos em regulamento

17.1. O modelo de gestdo deste contrato administrativo, observados os requisitos definidos
em regulamento esta previsto no TR.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA: Dos casos de extingo

18.1. O contrato administrativo se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contratantes.

18.2. O contrato administrativo pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da
Lein® 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

18.2.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da Lei n°. 14.133/2021.

18.2.2. A alteragio social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da Contratada o
ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato administrativo.

18.2.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da Contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragao subjetiva.

18.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
18.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
18.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

18.3.3. Indenizagdes e multas.
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19. CLAUSULA DECIMA NONA: Das disposicdes finais

18.1. O Contratante fara a publicagao deste contrato administrativo nos termos da Lei n°.
14.133/2021.

18.2. O foro da Justica Estadual de Eugendpolis, € eleito para dirimir os eventuais litigios
que decorrerem da execucdo deste contrato administrativo que ndo puderem ser compostos
pela conciliagdo (§ 1° do art. 92 da Lei n°. 14.133/2021).

Patrocinio do Muriaé — MG, de 2024.

ro)/u/m) ()L/%. RD Oya

Rogério de Souza Rocha
Presidente da Camara Municipal

e
Socio/Administrador
Contratada
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AVISO DE DISPENSA 004/2024 VOJ.«N ane

Processo de Licitagdo n° 005/2024

Dispensa de Licitagdo n® 004/2024

A Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé, torna ptblico a
realizagdo de Processo de Licitagdo n° 005/2024/Dispensa de
Licitagdo n°® 004/2024, destinado para contratagdo de empresa
especializada em prestacio de servigos de assessoria de
comunicagdo e marketing com atuagao em produgdo de textos
¢ publica¢io jornalisticas, administragdo das redes sociais,
produgdo de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos
e divulga¢do em geral da Ciamara Municipal de Patrocinio do
Muriaé. O Edital e demais anexos encontram-se publicados na
pagina oficial da Céimara Municipal:
https://cmpatrociniodomuriae.mg.gov.br/. A sessdo publica sera
realizada no dia 05/07/2024, as 09hs00min. Outras
informagdes no enderego eletronico
licitacao(@cmpatrociniodomuriae.mg.gov.br.

Patrocinio do Muriaé - MG, 27 de junho de 2024.

CAMILA ALICE DE PAULA
Agente de Contratagdo

Publicado por:
Camila Alice de Paula
Cédigo Identificador:9EAD376C

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios Mineiros
no dia 28/06/2024. Edicao 3799

A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita
informando o cédigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/

https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/materia/9EAD376C/817054851a1fbc851 653044c9879390c817054851a1fbcB51653044c9879390¢ 11



Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual

Empresario(a)

Nome Civil
PAULO VICTOR COSTA

CPF
095.153.936-12

CNPJ
32.725.765/0001-85

Nome Empresarial
PAULO VICTOR COSTA 09515393612

e T

Capital Social
5.000,00

Situagdo Cadastral Vigente
ATIVA

Data de Abertura
11/02/2019

Data'da Situagdo Cadastral
11/02/2019

Enderego Comercial

CEP Logradou
36883-218 RUA MAX

Bairro Municipio
JOAO XXIII MURIAE

Numero Complemento
ro
IMIANO FRAGA 700 APT 202

UF
MG

Situagao Atual
Enquadrado na condigao de MEI

Periodos de Enquadramento como MEI
Periodo
1° periodo

Inicio Fim
11/02/2019

Atividades

1 Forma de Atuagéo

Porta a porta, postos méveis ou por ambulantes

Ocupagao Principal
Fotdgrafo(a) independente

Atividade Principal (CNAE)
7420-0/01 -

Ocupacgdes Secundarias

Editor(a) de video, independente

Promotor(a) de eventos, independente

Atividades de producao de fotografias, exceto aérea e submarina

Atividades Secundarias (CNAE)

5912-0/99 - Atividades de pos-produgéo cinematografica, de videos
& de programas de televisao nao specificadas anteriormente

8230-0/01 - Servicos de organi o de feiras, congressos,
exposigoes e festas



Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvara de Licenca e Funcionamento
Provisorio - declaragao prestada no momento da inscrigao:

Declaro, sob as penas da Lei, que conhego e atendo os requisitos legais exigidos pelo Estado e pela Prefeitura do
Municipio para emissao do Alvara de Licenga e Funcionamento, compreendidos os aspectos sanitarios, ambientais,
tributarios, de seguranga publica, uso e ocupagéo do solo, atividades domiciliares e restrigdes ao uso de espagos
publicos. O nao-atendimento a esses requisitos acarretara o cancelamento deste Alvard de Licenga e

Funcionamento Provisorio.

Este Certificado comprova as inscrigGes, alvara, licengas e a situagdo de enquadramento do empresario na condigdo de Microempreendedor Individual.
A sua aceitagdo esta condicionada & verificagdo de sua autenticidade na Internet, no enderego: https://mei.receita.economia.gov.br/certificado.
Certificado emitido com base na Resolugdo n° 48, de 11 de outubro de 2018, do Comité para Gestdo da Rede Nacional para a Simplificagao do Registro
e da Legalizagao de Empresas e Negodcios — REDESIM.
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PAULO VICTOR COSTA 09515393612

1

Q-

F> oz
REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL “c“i v

4,5,0_’\ o &
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA MW

NOMERO DE INSCRICJO COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO CAERDEAS-RTLRA

;ﬁ;ﬁéemm -85 CADASTRAL 11/02/2019

NOME EMPRESARIAL

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE

CODIGO E DESCRIGAO DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
74.20-0-01 - Atividades de produgéo de fotografias, exceto aérea e submarina

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

82.30-0-01 - Servigos de organizagao de feiras, congressos, exposigdes e festas

59.12-0-99 - Atividades de pés-produgdo cinematografica, de videos e de programas de televisdo ndo especificadas
anteriormente

CODIGO E DESCRIGAO DA NATUREZA JURIDICA
213-5 - Empresario (Individual)

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO
R MAXIMIANO FRAGA 700 APT 202
CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
36.883-218 JOAO XXIli MURIAE MG
ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE

(32) 8821-1996

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

rkdkkk
SITUACAO CADASTRAL DATA DA SITUACAQ CADASTRAL
ATIVA 03/03/2022

MOTIVO DE SITUAGAO CADASTRAL

fl‘TUACAO ESPECIAL DATA DA SITUAGAO ESPECIAL

Arkderiiik

srovado pela Instrugdo Normativa RFB n° 2.119, de 06 de dezembro de 2022.
Emitido no dia 05/07/2024 as 07:56:57 (data e hora de Brasilia).
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MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS
FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO

Nome: PAULO VICTOR COSTA 09515393612
CNPJ: 32,725.765/0001-85

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que:

1. ndo constam pendéncias relativas aos débitos administrados pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB); e

2. constam nos sistemas da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) debitos mscrltos
em Divida Ativa da Unido (DAU) com exigibilidade suspensa nos termos do art. 151 da Lei n°®
5.172, de 25 de outubro de 1966 - Cédigo Tributario Nacional (CTN), ou garantidos mediante
bens ou direitos, ou com embargos da Fazenda Publica em processos de execugao fiscal, ou
objeto de decisdo judicial que determina sua desconsideragdo para fins de certificagéo da

regularidade fiscal.

Conforme disposto nos arts. 205 e 206 do CTN, este documento tem os mesmos efeitos da certiddo
negativa.

Esta certidao é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
toc-io.s os 6rgaos e fundos publicos da administragdo direta a ele vinculados. Refere-se a situacao do
su;eato_ passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigdées sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo (nico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitagao desta certiddo estd condicionada a verificaca ici
gao de sua autenticidade na Internet, nos
enderecos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

ratu tamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n® 1.751, de 2/10/2014.

Certldao emltld _
3s 08:02 o dia 03/07/2024 <hora e data de Brasilia>.

&ebds ate 30112;2024
Cddigo de controle da certiddo: 11DE.735D.36BC.B449
Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.



CERTIDAO DE DEBITOS TRIBUTARIOS  f05/07/2024"

Negativa

NOME: PAULO VICTOR COSTA 09515393612

CNPJ/CPF: 32.725.765/0001-85

LOGRADOURO: RUA MAXIMIANO FRAGA NUMERO: 700
COMPLEMENTO: AP 202, BAIRRO: JOAO XXIII CEP: 36883218
DISTRITO/POVOADO: MUNICIPIO: MURIAE UF: MG

Ressalvado o direito de a Fazenda pablica Estadual cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado
que:

1. N30 constam débitos relativos a tributos administrados pela Fazenda Publica Estadual e/ou
Advocacia Geral do Estado;

2. No caso de utilizacdo para lavratura de escritura pablica ou reqistro de formal de partilha, de
carta de adjudicacdo expedida em autos de inventario ou de arrolamento, de sentenca em acdo
de separacao judicial, divércio, ou de partilha de bens na unido estavel e de escritura pablica de
doacio de bens imoveis, esta certidio somente tera validade se acompanhada da Certidao de
Pagamento / Desoneraqﬁo do ITCD, prevista no artigo 39 do Decreto 43.981/2005.

Certiddo valida para todos os estabelecimentos da empresa, alcangando débitos tributarios do
sujeito passivo em Fase Administrativa ou inscritos em Divida Ativa.

IDENTIFICACAO NUMERO DO PTA DESCRICAO

A autenticidade desta certiddo devera ser confi icati i ibili
Secretaria de Es_tadg de Fazenda de Minas _Gerari::a:: i:‘é::":\i!ti:dlftaﬁl}‘}awwwtwo fif'::gl:ﬁla)mrrf; ‘::%\Ir’%'l?
=> Empresas => Certificacdo da Autenticidade de Documentos. o )

CODIGO DE CONTROLE DE CERTIDAQ:2024000778493815
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Certidao de Débitos < 0}-\ 2
26/06/24, 15:52 A x | |
DATAD ENﬁSS : 26/06/2024, 1§1
PREFEITURA MUNICIPAL DE MURIAE - IPTU: 3696-3415 - 185:3686-3417 - D.A.- 3606-3419 E = A: 26/06 ﬂ‘e_)ﬁ;i‘
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MURIAE O"an@
SECRETARIA DE FAZENDA
F .. 0
CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS - CND N°: 003709
Informagdes do Contribuinte w—

coDIGO NOME DO CONTRIBUINTE
335383 | PAULO VICTOR COSTA 09515393612

32.725.765/0001-85

NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO
ENDEREGCO
RUA MAXIMIANO FRAGA 700 APTO 202 JOAO XXl
NUMERO CEP MUNICIPIO - UF APTO | SALA NOME EDIFICIO
MURIAE - MG
Informagdes do Requerente
N° DE DOCUMENTO NOME DO REQUERENTE FINALIDADE . <
09515393612 | Paulo Victor Costa Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé

OBSERVAGCOES

Data de Emissio: 26/06/2024 Hora de Emissao: 15:06:11

Nos termos do art. 380, da Lei Complementar n°. 3.195 de 27 de
dezembro de 2005 - Cédigo Tributario do Municipio de Muriaé (CTM), €
certificado que ndo constam pendéncias em nome do sujeito passivo
acima identificado, relativas a creditos tributarios e nao-tributarios devidos
a Administragao Direta e Indireta Municipal e a inscrigbes em Divida Ativa
Municipal, ressalvado o direito de a Fazenda Publica Municipal cobrar e
inscrever quaisquer dividas de responsabilidade desse contribuinte que
vierem a ser apuradas.

Es!a‘ qertidéo refe_re-se a sitqag:éo da regularidade do sujeito passivo para com a Fazenda
Mumc:pal_no ambito do Municipio de Muriaé e, no caso de pessoa juridica, é valida para o
estabelecimento matriz e suas filiais.

QUALQUER RASURA, BORRAO OU EMENDA INVALIDARA ESTA
CERTIDAO, CUJA ACEITAGAO ESTA CONDICIONADA A

VERIFICAGAO DE SUA AUTENTICIDADE NA INTERNET, NO
https://muriae.mg.gov.br/

| Muriag, 26 de Junho de 2024

AVN MAESTRO SANSAQ. 236. BAIRRO CENTRO - IPTU: 3696-3415 - 1SS:3806-3417 - D.A. 3696-3419

DATA DE EMISSAD: 26/06/2024, 15:06:11
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CAIXA

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscrigao: 32.725.765/0001-85

R?zao PAULO VICTOR COSTA
Social:
Endereco: RUA MAXIMIANO FRAGA 700 APT 202 / JOAQ XXIII / MURIAE / MG /

36883-218

A Caixa Econdmica Federal, no uso da atribuicdo que Ihe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situagdo regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servira de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuicoes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigacées com o FGTS.

Validade:21/06/2024 a 20/07/2024

Certificacdo NGmero: 2024062110415753437367
Informacdo obtida em 27/06/2024 08:20:34

2 L:jt_ili_zagao deste (_:grtififado para os fins previstos em Lei esta
ondicionada a verificagdo de autenticidade no site da Caixa:

www.caixa.gov.br




PODER JUDICIARIO

JUSTICA DO TRABALHO
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS
CNPJ: 32.725.765/0001-85

Certidao q°: 470221@@42&2&”

. —
rpedlcao

— e oitenta) dias, contados d

fde sua

Certifica-se que o CNPJ sob o n° 32.725.765/0001-85, NAO CONSTA comoO
inadimplente no Banco Nacional de Devedores Trabalhistas. ' )

Certiddo emitida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidagéao
das Leis do Trabalho, acrescentados pelas Leis ns.® 12.440/2011 e
13.467/2017, e no Ato 01/2022 da CGJT, de 21 de janeiro de 2022.

0s dados constantes desta Certidéao sio de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho.

Certidao expedida sem indicacgdo do nome/razdo social,
vista que o CPF/CNPJ consultado nao figura na Gltima versao da base
de dados da Receita Federal do Brasil - RFB enviada ao Tribunal
Superior do Trabalho - TST. Para saber a situacdo desse CPF/CNPJ,
consulte o sitio da RFB (www.receita.fazenda.gov.br).

No caso de pessoa juridica, a Certidao atesta a empresa em relacgao
a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdo desta certiddo condiciona-se a verificacgdo de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).

Certiddo emitida gratuitamente.

tendo em

INFORMAGCAO IMPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
pece§sérios a ldentificacdo das pessoas naturais e juridicas
inadimplentes perante a Justica do Trabalho quanto as obrigacgdes
estabelecidas em sentenga condenatdéria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdencidrios, a honoradrios, a custas a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorreétes
de execugdo de acordos firmados perante o Ministério Piblico do
Trabalho, Comissdo de Conciliacdo Prévia ou demais titulos que, por
disposigdo legal, contiver forgca executiva. ’

{
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PAULO VICTOR COSTA CX S
CNPJ: 32.725.765/0001-85 730 a0

A empresa PAULO VICTOR COSTA, CNPJ N° 32.725.765/0001-85, sediada na Rua Maximiano Franga, n° 700, Apt
202, Bairro Jodo XXIII, Muriaé — MG — CEP: 36.883-218, DECLARA:

1 - Sob as penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo no presente Processo Administrativo
conforme previsto no artigo 4°, Inciso VII, da Lei 10.520/2.002, e ainda, que esté ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

2 - Para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei. n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854,
de 27 de outubro de 1999, que ndo possuimos em nosso quadro pessoal empregado(s) menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condigdo de aprendiz a partir de 14 (catorze) anos de idade, se for o caso, nos termos do inciso XXXIII do Artigo 7°,

da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil.

3 - Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento de licitagdo, sob a

modalidade de Dispensa de Licitagdo Publica, instaurado pela Camara Municipal de Patrocinio do Muria€, que ndo

fomos declarados inidéneos para licitar ou contratar com 0 Poder Publico, em qualquer de suas esferas e sob as penas

da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a nossa habilitagdo, ciente da obrigatoriedade de
:clarar ocorréncias posteriores, conforme determina o artigo 32, paragrafo 2°, da Lei 8.666/93.

4 — Para fins do disposto no do Edital, sob as sangoes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa,
na presente data, € considerada: ( X ) MICROEMPRESA, conforme Inciso I do artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 14/12/2006 e 147/2014; ( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3° da Lei
Complementar n°. 123, de 14/12/2006 e 147/2014. Declara ainda que a empresa estd excluida das vedagdes constantes
do parégrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 ¢ 147/2014. Esta declaragdo
devera ser preenchida pelas empresas que pretenderem se beneficiar nesta licitagdo do regime diferenciado e
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006 e 147/2014. A empresa ndo pretende usufruir do tratamento

favorecido estabelecido no art. 43 pardgrafo 1° da Lei Complementar 123/2006, referente a restri¢do na comprovagdo
de regularidade fiscal.

f “ IT:E?GSTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA A HABILITACAO: que, até a presente data inexiste(m) fato(s)
mpeditivo(s) para a sua habilitacdo, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

7 - ;
‘-wfom[q)f NCONthECIMENTO DO IN.S'_FRUMENTO CONVOCATORIO: ter recebido todos os documentos e
¢des, conhecer e acatar as condigdes para o cumprimento das obrigagdes objeto da Licitagdo.

8§-C &
UMPRIMENTO DO ART. 4° INCISO VII DA LEI 10.520/2002, sob pena de aplicagdo das penalidades legais

cabiveis conforme previsto no Art. 7° da Lei n° i
DT Cortme | a Lei n° 10.520/2002, que atende plenamente os requisitos de habilitacio

9 - NAO IMPEDIMENTO: que ndo se encontra em i
! . : nenhuma das situagdes do § 4°, art. 3° i 2
123/2006, incluido pela Lei Complementar n° 147/2014. (se for o caso). ’ § da Lt Complementarn

10 -Declara,. para fins cumprimento do disposto no art. 9°, inciso III da Lei Federal 8.666/93, que nenhum sécio
gerente ou dirigente desta Empresa ¢ servidor ptblico do CAMARA MUNICIPAL de Patrocinio do Muriaé ,

Rua Maximiano Fraga, n2 700, Apt 202, Bairro Jodo XXIll, M ‘- MG - CEP: 36.883-218 -
Fone: (032) 98821-1996

T8 oo
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PAULO VICTOR COSTA R wg
CNPJ: 32.725.765/0001-85 %WJO :WO,)@Q

11- Declaro para os devidos fins ¢ efeitos legais que ndo pertence ao quadro societario da empresa proponente,
servidor(es) publico(s) da ativa, ou empregado(s) de empresa puablica ou de sociedade de economia mista, por Servicos

prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados.
12 - Declara, sob as penas da Lei, em especial o Art. 299 do Caodigo Penal Brasileiro que:

[1 A proposta anexa foi elaborada de maneira independente pela Licitante, € 0 conteado da proposta ndo foi, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato

da licitagdo em referéncia, por qualquer outro meio ou por qualquer pessoa;

[] A intengdo de apresentar a proposta anexa n3o foi informada, discutido com ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato da licitagao referenciada, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

[] Nio tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial ou
de fato da Licitagdo em referéncia quanto a participar ou ndo do processo;

(10 contetdo da proposta ndo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer
_Atro participante potencial ou de fato da licitagdo referenciada antes da adjudicagdo do objeto da referida licitagdo;

[ O contetido da proposta néo foi, em todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido

de qualquer integrante da Comissdo responsavel antes da abertura oficial das PROPOSTAS: e

[ Esté4 plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e informagdes para firma-
la se responsabilizando pela execugdo do objeto no prazo do Edital e que os pregos se referem a pregos usuais de
mercado.

13 - DECLARA, que ndo possui em seu quadro, na fungdo de diretor, assessor, conselheiro ou similares, servidores do
CAMARA MUNICIPAL de Patrocinio do Muriaé, na forma da Lei Organica Municipal.

14 - .. .
e;: pzzc;ﬁﬁ((z)a ;;a:adﬁns d:_i lc;c:agjo, ndo possuir no seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de
e sociedade de economia mista. Declaro para os fins aqui regi i
: ! a. qui registrados que as informagd
verdadeiras, sob pena de responder por crime de Falsidade Ideoldgica, nos termos do Art. 299 ?io Caodigo Pen:loeS o

'S — Declaro que no ano-c G .
-calendario de realizacio da licitaci AR .
Administrativos .. o “ag a licitagdo publica que ainda ndo foi celebrado co
o com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxi dmiti e
e enquadramento como empresa de pequeno porte — EPP i admitds i
G, 04 de julho de 2024.

GMQO %cﬁl (Qb}}&

PAULO VICTOR COSTA
CNPJ N° 32.725.765/0001-85

Rua Maximiano Fraga, n2 700, Apt 202, Bairro Jodo XXllI, - MG - CEP: 36.883-218 -
Fone: (032) 98821-1996
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ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA W &

Eu, Patricia Laviola, presidente do Circuito Turistico Serra do Brigadeiro, atesto para os devidos
fins que o jornalista Paulo Victor Costa presta servicos de assessoria de comunicacdo e
marketing para nossa entidade.

Paulo Victor Costa tem se destacado em sua funcdo, demonstrando alto nivel de competéncia,
profissionalismo e dedicacdo. Suas habilidades na criagdo de contetidos, gerenciamento de
redes sociais, planejamento de campanhas de marketing e relacbes publicas tém sido
essenciais para a promogao e valorizacdo do Circuito Turistico Serra do Brigadeiro.

Ao longo de seu periodo de atuacio, Paulo Victor Costa realizou diversas atividades que
contribuiram significativamente para a imagemeo reconhecimento de nosso circuito turistico.
Entre suas atribuigdes, destacam-se a elaboracdo de releases, produgdo de videos jornalisticos,
gerenciamento de redes sociais, desenvolvimento de estratégias de comunicagdo e marketing
digital, além de acdes de relacionamento com a imprensa.

Diante do exposto, certifico que Paulo Victor Costa possui plena capacidade técnica e éum
profissional altamente qualificado para atuar nas ireas de comunicacdo e marketing.

Atenciosamente,

M

yy

A
\.J
Patricia Laviola

Presidente do Circuito Turistico Serra do Brigadeiro

sagpen



~ ENVELOPE N°. 002 3 )
DOCUMENTOS DE HABILITACAO |

Poder Legislativo Municipal Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé
Processo Administrativo de Licitagdo Publica n® 005/2024
Dispensa de Licitagdo Publica n® 004/2024




Pro

CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE
Rua Francisco Vilela,s/ n° — Bairo Centro -
PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
camara@cmpafrociniodomuriae.mg.gov.br
CNPJ: 26.142.315/0001-67

PROPOSTA DE PRECO

cesso de Licitacdo n° 005/2024

Dispensa de Licitacdo n®004/2024

Dados da Emp

resa:

Razdo Social: Paulo Victor Costa

CNPJ: 32.725.765/0001-85 IE: 202200052508

Endereco: MAXIMIANO FRA

GA, 700, Ap. 202, JOAO XXIIl, Muriaé-MG

CEP: 36883-218

Telefone: 32-98420-2882

E-mail: paulovictorcosta@yahoo.com.br

Objeto:

Prestocdo de servicos de assessoria de comunicogdo e marketing com
atuacdo em producéio de textos e publicagdo jornolisticas,

administracdo dos re

des sociais. produgdio de videos e fotos

profissionais. coberfura de eventos e divulgagcdo em geral do

COmara Municipal de P

atrocinio do Murioé.

ITEM

PRAZO DE

DESCRICAO DO SERVICO CONTRATAGCAO | v. MENSAL

V.IOTAL

01

Prestacdo de servicos de assessoria de
comunicacdo e marketing com
atuacdo em produgcdo de textos e
publicacdo jornalisticas, administracdo
das redes sociais, producdo de videos
e fotos profissionais. cobertura de
eventos e divulgogcdo em geralda
Coébmara Municipal de Patrocinio do
Murioé. '

06 meses

R$: 1.500

R$: .000

Muriae-MG, 04 de julho 2024

fudo ers, ¥

Paulo Victor Costa



" ENVELOPE N°. 001
PROPOSTA

Poder Legislativo Municipal Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé |
Processo Administrativo de Licitagdo Publica n°. 005/2024
~Dispensa de Licitagdo Publica n® 004/2024




CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilela, s/n° - Bairro Centro -
camara@cmpatrociniodom uriae.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

ATA ADMINISTRATIVA N° 001/2024

Processo Administrativo de Licitacdo PUblica n° 005/2024

Dispensa de Licitagdo Publica n® 004/2024 —

Aos cinco dias do més de julho de 2024, as g9 horas, na sede da Cadmara
Municipal de Patrocinio do Muriaé, reuniu a Agente de ContratagGo e sua
Equipe de Apoio, nomeados por ato administrativo, a fim de examinar €
julgar os documentos do procedimento. A sessGo inicia pela Agente de
Contratac@o com a devida explicac@o do funcionamento do Aviso de
Dispensa de Licitagdo PUblica e dos aspectos legais que a fundamentam,
notadamente a Lei ne 14.133/2021, bem como esclarecidas as regras € O
procedimento. Fica registrado que a sessqo publica estd sendo gravada e
transmitida nos termos da Lei 14.133/2021. Inicialmente, foi identificada a
pessoa juridica participante, bem como o seu respectivo representante,
sendo ele: PAULO VICTOR COSTA 095.515.393-12, inscrito no CNPJ n°
32.725.765/0001-85, representado pelo Senhor Paulo Victor Costa, portador
do CPF n° 095.515.393-12. Ent@o, os envelopes foram devidamente
assinados pelo representante presente, pelo Agente de Contratagdo e
Equipe de Apoio. Apés, fora aberto o Envelope de Proposta, sendo que O
envelope contem a respectiva proposta de pregos, a gual foi analisada(s)
e assinada pela Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio, bem como
pelo representante presente. Em seguida, apds a devida apreciagdo da
proposta, os precos apresentados foram declarados como aceitos. Deu-se
seguimento ao certame, do que foi requerido que o licitante manifestasse
lances, sendo que a mesmo informou ndo haver possibilidade de alteragdo
dos valores. Deu-se continuidade, entdo, procedendo & abertura do
Envelope de Habilitacdo, o qual foi assinado pela representante, bem
como pela Agente de Contratagdo. Foram analisado todo o documento
de habilitacdo do licitante cuja proposta foi a mais bem classificada. A

documentacdo foi apresentada a representante para ser conferida e

f g v
e



CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilela, s/n® - Bairro Centro —
camara@cmpatrociniodomuriae.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

assinada pelos presentes.  Os requisitos para habilitagcdo foram
devidamente preenchidos. Assim sendo, fol declarado vencedor o licitante
proponente. Foi aberta a palavra ao licitante para que qualquer
observacdo ou indagagdo fosse feita, inclusive questionando o interesse na
interposic@o de recurso. NGo houve manifestac@o, do que se concluiu a
inexisténcia de interesse. Sem mais consideragdes, a sessdo fol encerrada
&s 09hs23min pela Agente de Confratagdo, e esta ata, apds a leitura e
concorddancia com os termos aqui expostos, foi devidamente assinadd
pelo(a) Agente de Contratacdo, Equipe de Apoio e representantes
credenciados do licitante presente. Determino © encaminhamento dos

autos para o Presidente da Camara Municipal para as medidas cabiveis.

Patrocinio do Muriaé, 05 de julho de 2024.
,éuw~\ W’Sy f
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CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilela, s/n° - Baimo Cenfro -
comcra@cmpafrocinfodomuriae.mg.gov_br

PATROCINIO DO MURIAE ~ ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

DESPACHO

Processo Administrativo de Licitagdo Publica n®, 005/2024
Dispensa de Licitagio Publica n°. 004/2024

Determino a solicitagio da licitante: PAULO VICTOR COSTA 09515393612, para,
querendo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis apresentar Contrarrazdes (§ 4° do art. 165 da Lei
n°. 14.133/2021).

Patrocinio do Muriaé — MG, 05 de julho de 2024.

Pl

Camifa Alice de Paula
Agente de Contratagdo




CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilela, s/n° - Bairo Centro -
camara@cmpatrociniodomuriae.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

DESPACHO

Processo Administrativo de Licitagdo Publica n°. 005/2024
Dispensa de Licitagao Publica n. 004/2024

Determino o encaminhamento dos autos a Assessoria Juridica da Camara para emissdo de
parecer juridico (inciso III do art. 72 da Lei n°. 14.133/2021).

Patrocinio do Muriaé — MG, 05 de julho de 2024.

@:D %JA/:O d{ SQA/C‘(Q,, JQDCP/C\

Rogério de Souza Rocha™
Presidente da Camara Municipal




CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MU RIAE

Rua Francisco Vilela, s/n® - Bairo Centro —
camara@cmpatrociniodom urice.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

PARECER JURIDICO

EMENTA

PRINCIPIO DA LEGALIDADE. EXAME DA POSSIBILIDADE LEGAL DE
CONTRATAGAO DIRETA. DISPENSA DE LICITAGAO COM
FUNDAMENTO NO ARTIGO 75, INCISO |, DA LEI N° 14.133/2021.
CONTROLE PREVENTIVO DA LEGALIDADE, ARTIGO 53, §1°
INCISO | E Il C/C 72, INCISO lll, DA LEI N° 14.133/2021.
CUMPRIMENTO DAS NORMAS E PRINCIPIOS NORTEADORES DA
LICITACAO.

RELATORIO

Trata-se de solicitacdo exarada do Departamento de Licitagdes, acerca da
contratagcdo de empresa especializada em prestagcdo de servicos de
assessoria de comunicagdo e marketing com atuacdio em produgdo de
textos e publicagdo jornalisticas, administracéo das redes socidis, producdo
de videos e fotos profissionais, cobertura de eventos e divulgagcao em geral
da Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé, conforme condigoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia-TR e
demais anexos do processo licitatdrio.

E o que se tem a relatar.

FUNDAMENTACAO JURIDICA

Ergompulormente, é importante destacar que a presente dispensa de
licitacdo serd nos termos da Lei n® 14.133/21.

A subn::i_ssdo dofs dispensas de licitagdes, na Lei 14.133/2021, possui amparo
respectivamente, em seu artigo 53, §1°, inciso | e Il c/c i inciso Il
s s depsan /c o artigo 72, inciso Il

Art. 53. Ao final da fase preparatéria, o ici i i
Ac _ , 0 processo licitatério seguira para o 6rgéo de assesso juridi
da Administragdo, que realizaré controle prévio de legalidade mediante andlise juridica da c;irt'::?atgéjgr[dm

b -
§ 1° Na elaboragéo do parecer juridico, o 6rgéo de assessoramento juridico da Administrago devera:
| - apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuigdo de prioridade;

Il - redigir sua manifestagdo em lin i

_ linguagem simples e compreensivel e de form jeti
p:;emgc;o de todos os elemgntos indispensaveis a contratagdo e com exposigéo d?)sc'arreisetl Objfw?:ll fato
e direito levados em consideragédo na andlise juridica; P PrstsRie

§ 3° Encerrada a instrugio do process i
: : o sob os aspect juridi i i
divulgagéo do edital de licitagdo conforme disposto mg:nlo;t.écmco ® Juridico. & autordade deteminard &

" :

g r:vitadf:Tg;aa ;l:as;i adr;igccgn?rgggge%ed?:gssorar?den!o juridico da Administragdo também realizara controle
_ _ s, acordos, termos de cooperagéo, ¢ i j

a atas de registro de pregos, outros instrumentos congéneres e de seL?s teqnio;'. ;jr:;sg:a. - adesfies
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dade juridica

baixo valor, a baixa complexidade da contratagéo, a entrega

imediata do bem ou a utilizago de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes

previamente padronizados pelo érgéo de assessoramento juridico.

§ 5° E dispensavel a analise juridica nas hipdteses previamente definidas em ato da autori
maxima competente, que devera considerar o

Art. 72. O processo de contratagéo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagéio, devera ser instruido com 0s seguintes documentos:

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos

exigidos;

Destarte, temos que apresente andlise tem a finalidade de verificar a
conformidade do procedimento, com as disposicoes fixadas na nova Leide
licitacdes, em especial no que tange a possibilidade legal de contratagdo
direta dos servicos, tendo por fundamento o artigo 75, inciso Il, da Lei n°

14.133/2021.

Preliminarmente, cumpre esclarecer que, a presente manifestagdo limitar-
se-G & duvida estritamente juridica “in abstrato”, ora proposta e, aos
aspectos juridicos da matéria, abstendo-se quanto aos aspectos técnicos,
administrativos, econdmico-financeiros e quanto a outras questdes ndo
ventiladas ou que exijam o exercicio de conveniéncia e discricionariedade
da Administragdo.

Inclusive, entendimento do Tribunal de Contas da Unido afirma que ndo é
da gompeféncio do parecerista juridico a avaliagdo de aspectos técnicos
da licitagdo. Acérdd@o 1492/2021 - TCU PLENARIO.

Por essa ro_zc":'to, a emissGo deste parecer ndo significa endosso ao mérito
cdmmus’rroth, tendo em vista que é relativo & drea juridica, ndo
adentrando a competéncia técnica da Administracdo, em atendimento a

recomendagdo da Consultoria Geral da Unido, por meio o
Consultivas — BCP n° 07, qual seja: P das Boas Praticas

O Orgdo C(?nS!JltiVO ndo deve emitir manifestagdes conclusivas sobre temas néo juridicos, tais
como os téenicos, administrativos ou de conveniéncia ou oportunidade, sem pre'uiz;) d

pc:ss:bl.hda-d? de emitir opinido ou fazer recomendagdes sobre tais questdes ap.omando tré]tar-se c::la
juizo discriciondrio, se aplicivel. Ademais, caso adentre em questfio juridic:a que possa ter reﬂexs

significativo em aspecto técnico deve apontar i j
; _ ¢ esclarecer qual a situagio juridica existen
autoriza sua manifestagdo naquele ponto. e e

Deste modo, cumpre esclarecer, também, que toda verificacdo desta
Assessoria Juqridicc:: tem por base as informacdes prestadas e a
documer)k_:c;oo encaminhada pelos 6rgdos competentes e especializados
d'o ;_Admmls'rrogao PUblica. Portanto, tornam-se as informacdes como
técnicas, dotoqos de verossimilhangas, pois ndo possui a Assessoria Juridica
o) de.ver, 0s meios ou sequer a legitimidade de deflagrar investigacdes para
aferir o acerto, a conveniéncia e a oportunidade dos atos administrativos a
serem realizados, impulsionados pelo processo licitatério. /ﬂ/
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Giz a norma é fundamental para assegurara correta aplicacé@o do principio
da legalidade, para que O atos administrativos ndo contenham
estipulagdes gue contravenham a lei, posto que, © preceito da legalidade
¢, singularmente, relevante nos atos administrativos.

Assim, se faz necessdrio 0 exame prévio, para que a Administrac@o ndo se
sujeite a violar um principio de direito, o que é severamente tGo grave como

transgredir uma norma.

Por esse motivo, a Constituicdo Federal em seu artigo 37 estabelece que, a
Administracdo  PUblica observard os Principios da Legalidade,
Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.

Oportuno que a inafastabilidade do procedimento licitatério, o inciso_XXl do
artigo refro mencionado assevera gue, ressalvados os casos especificados
na legislacdo, as obras, servigos, compras € alienacdes serdo contratados
mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de
condicbes a todos 0s concorrentes, com cldusulas que estabelecam
obrigacdes de pagamento, mantidas as condicdes efetivas da proposta,
nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificagdo
t&cnica e econdmica, indispensaveis & garantia do cumprimento das
obrigagades.

Conforme justificativas apresentadas pela Secretaria Municipal de Saude,
a solicitacdo é de tamanha importdncia uma vez que o objeto se destina

para atendimento para o descarte dos lixos gerados pela rede municipal
de saude.

Alem do mais, ° presente certame visa atender tambem a sustentabilidade
ambiental, pois o diescon‘e correto dos residuos gerados atenderd
plenamente a legislacdo ambiental e o bem-estar de todos os cidaddos.

Devndomgnfﬁe instruido, o processo fora remetido a esta Assessoria Juridica,
para emissGo de parecer acerca da legalidade do procedimento,

objetivando a contratacdo direta de empresa par = ;
solicitado. P para a execugdo do servigo

Desta feita, como previsto na norma superior, a realizacé@o do certame é a
regra, contudo, a prépria lei de licitagdes prevé situacdes em que é mais
vo_n’rOJoso para a Administragdo, a formalizagdo da contratacdo direta, ou
seja, sem que haja a necessidade do procedimento licitatério. '

Assirp,_conjorme previsGo do Artigo 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021 (Nova Lei
de Licitagdes), com atualizagcdo dos valores através do Decreto Federal n°
11.871/2023, trouxe em seu texto a possibilidade de realizer dispensa de

77
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licitacdes para contratagdo que envolva valores até R$ 59.906,02
(Cinquenta e nove mil e novecentos e seis reais e dois centavos), no caso
de outros servicos e compras.

Com efeito, conforme previsto na norma retrocitado, os critérios se aplicam
no caso em tela, uma vez que, consoante disposto no Artigo 75, inciso |l, da
Nova Lei de Licitacdes e Contratos (Lein® 14.1 33/2021), é autorizado e esta
em harmonia com a lei a contratag&o direta no caso de outros servigos e
compras, cujo valor seja de até R$ 59.906,02 (Cinquenta e nove mil e
novecentos e seis reais e dois centavos).

Todavia, faz-se necessdrio franscrever o arfigo alhures, que assim dispoe:

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

Il - para contratagao que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (Cinquenta e nove
mil e novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos e compras;

Assim, & preponderante caminhar, doravante, na linha da possibilidade de
contratacdo direta dos servicos, desde que, O valor dispendido no exercicio
financeiro em curso, para custear a despesa, ndo seja superior ao valor
estabelecido na legislagdo.

Nessa senda, e seguindo a recomendagdo contida no Estatuto das
Licitacdes, no sentido de que os pareceres juridicos devam ser redigidos em
linguagem simples e compreensivel e de forma clara e objefiva, com
apreciacdo de todos os elementos indispensdveis & contratagdo e com
exposicdo dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragdo
na andlise juridica, entendo ser perfeitamente possivel a contratacdo direta

dos §¢rvic;ps, através de dispensa de licitagcdo, desde que observados os
requisitos fixados no artigo 72, da Lei n°® 14.133/21 a saber:

Art. 72. O processo de contratagéo direta, que compreende 0s inexigibi i ici
s lnstruido com o seguirites documentos? P casos de inexigibilidade e de dispensa de licitago, devera

M
projeto basico ou p Ojeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que deveré ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;
Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;
IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a ser assumido;

V - comprovagéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitag&o e qualificagdo minima necesséria;

VI - raz&o da escolha do contratado;

Vi - justificativa de prego; /L/
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VIII - autorizago da autoridade competente.

Paragrafo tnico. O ato que autoriza a contratago direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido
a disposigéo do publico em sitio eletrdnico oficial.

Inclusive cumpre recomendar também que, o ato que outorizgr a
contratacdo direta ou o extrato decorrente do con’rrclio dc.-:-v_ero ser
divulgado e mantido & disposicdo do pUblico em sitio eletronico of|c1c_1l, bem
como ser divulgado no Didrio Oficial dos Municipios por forga do disposto
no artigo 176, inciso |, da nova Lei de Licitagoes.

Por conseguinte, pode-se afirmar que, dentro das regras dos volore§
estabelecidos pela legislagdo vigente, nGo hd qualguer ébice quanto a
pretensdo.

Destaca-se, ainda, que nos autos constam os documentos de formoliz’o'c;éo
de demanda e termo de referéncia, contendo os elementos necessarios €
suficientes, com nivel de precisdo adequado, pard caracterizar o objeto
requisitado.

Consta, ainda, estimativa da despesa, mediante pesquisa dire’[c, através
de solicitac@o formal de cotagdo e justificativa pela ndo utilizagdo de
pesquisa de preco em bancos de dados publicos.

Nota-se, ainda, que o valor a ser contratado estd dentro do limite previsto
na legislacdo, e a realizacdo de procedimento licitatério especifico
oneraria ainda mais os cofres puUblicos, haja vista que demandaria a
utilizacdo de pessoas, tempo e material para sua conclusdo.

Compulsando os autos do processo, verifico que a melhor proposta
apresentada foi no total de R$ 9.000,00 (nove mil reais) do proponente
PAULO VICTOR COSTA 09515393612, inscrito no CNPJ n°. 32.725.765/0001-85,
com enc!erec;o na Rua Maximiano Fraga, n° 700, Apartamento 202, Jodo
XXIll, Muriaé — MG - CEP: 36883-218, representada pelo empresdrio, senhor
Paulo Victor Costa, inscrito no CPF n°. 095.153.936-12, o que denota pela
possibilidade legal de contratagdo direta, através de dispensa de licitacdo,

O que se amolda perfeitamente nos valores previstos no Artigo 75, inciso I,
da Lei n® 14.133/2021.

Da andlise do dispositivo acima, pode-se chegar a conclusdo fundamental
no sentido de que, ao estabelecer a licitagdo como regra, o legislador
buscpu gorontir que a licitacdo alcangasse suas finalidades essenciais,
quais sejam, igualdade de tratamento entre os diversos interessados em
contratar com a administragdo pulblica, somada & possibilidade de
escolher dentre as ofertas apresentadas, aquela que for mais vantajosa ao

interesse publico.
-

o/
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Na linha de raciocinio aqui sufragada, constata-se que, para haver
respaldo legal, a coniratacdo direta deve se basear em justificativas. A
justificativa de Dispensa de licitac@o para a contratagdo dos referidos
servicos se funda no inciso I, do artigo 75, da Lei 14.133/2021.

Como dito alhures, o intuito da dispensa de licitacdo é dar celeridade as
contratacdes indispensaveis para restabelecer a normalidade. Além disso,
a contratacdo direta ndo significa burlar aos principios administrativos, pOis
a Lei exige que o contrafo somente seja celebrado, apos procedimento
simplificado de concorréncia, suficiente para justificar a escolha do
contratado, de modo a garantir uma disputa entre potenciais

fornecedores.

Entretanto, conforme previsto no arfigo 75, § 3°, da Nova Llei, as
confratacdes diretas, pelo valor, serdo preferencialmente precedidas de
divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (irés)
dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestacdo de interesse da Administrac&o em obter propostas adicionais
de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

Assim, para obter precos mais vantajosos dos servicos requisitados, faz-se
necessdrio que a Administracéo dé publicidade & infencdo de realizar
contratacdo com a divulgacdo de aviso em sitio eletrdnico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis.

VOlc—? Qesfcccr que que a possibilidade de utilizagcdo imediata da dispensa
de licitacdo por valor prevista na nova Lei de Licitagdes e Contratos, sem
que o PNCP, criado pelo artigo 174, da referida Lei, estivesse disponivel e as
regulcmep’rac;ées de dispositivos legais fossem concluidas, o TCU decidiu
no ccordoc_: 2458/2021-TCU-Plendrio, que é possivel a utilizacdo do artigo 75’
lell, _do .Le| 14.133/2021 por 6rgdos ndo vinculados ao Sistema de Servic;oé
Gerais ($lsg), do grupo chamado érgdos ‘ndo-Sisg’, em caréter transitério e
excepcional, até que sejam concluidas as medidas necessdrias ao efetivo

acesso as funci i i 5 Jbli
<leioy uncionalidades do Portal Nacional de Contratagdes Publicas —

Nesse caso, em reforco & transparéncia e as publicidades necessdrias As
confratagdes diretas, a publicagdo do ato que autoriza a dispensa ou do
Fex’rrofo decorrente do contrato deverd ser realizada, no minimo, em sitio da
mTerr?e’r, em como no endereco eletrénico
https://cmpatrociniodomuriae.mg.gov.br/licitacoes/139-dispensa-n-002-

2024, deste certame.
//\/
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€ C 5 cmpatrocinicdomunae.mg.gov.br/hcitacoes/ 141-dispenss-n-004-2024 w in} kY

Processos licitatérios
Dispensa N° 004 /2024

Processo Licitatério N*: 005/2024
Objeto: Registro de pregos o
atuacao em producdo de te

cont

alacao de empresa especializada em prestagao de servigos de assessoria de comunicac3o @ market ng com

os e p

iblicaco jornalisticas, administragao das redes sociars, produgso de videos e fotos profissionals, cabertura de
eventos e divulgacao em geral da C3mara Municipal de Patrocinio do Mur:aé

Modalidade: Dispensa

Unidade Solicitante: Cimara de Patrocinio do Muriaé

Data de Publicagio: 01/07/2024 14:58

Data da Sessdo: 05/07/2024

Hordrio de Abertura: 09hComin

Local e Informagdes: Rua Francisco Vilela, S/N
CEP: 36860-000
Patrocinio do Muriaé, MG.

Telefone.: (32) 3726-1279
Email camara@cmpatrociniodomuriae.mg.gov.br

Endereco Informagies Links Uteis

Ainda, consta publicagdo do aviso de dispensa no Didrio Municipal da
Cé&mara Municipal - AMM/MG, documento nos autos.

CONCLUSAO

Antes de concluir, € importante esclarecer que, apoiado nos sdbios -

ensinamentos do doutrinador HELY LOPES MEIRELLES, todas as
consideragdes aqui expostas, trata-se de uma opiniGo técnica, de cardter
meramente opinativo, ndo vinculando a Administracdo ou aos particulares
@ sua motivagdo ou conclusdes, salvo se aprovado por ato subsequente.

No caso de Dispensa de Licitagdo, a legislagdo ndo impde regras objetivas
quanto a quantidade de empresas chamadas a apresentarem propostas e
a forma de selecdo da contratada, mas determina que essa escolha seja
justificada. Acorddo 2186/2019 TCU Plendrio.

Por derradeiro e ndo menos importante, recomendo & observancia as
prescricoes legais fixadas no artigo 74, § 3° da Nova Lei de Licitacdes, o qual
prescreve que as contratagdes de que fratam os incisos | e Il do caput deste
artigo serGo preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso de
chamamento publico em sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo de 3
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(trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestagdo de interesse da Administrag@o em obter propostas adicionais
de eventuais inferessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

Por conseguinte, consoante sedimentado na jurisprudéncia do Tribunal de
Contas da UniGo e no Artigo 72, incisos VI e VI, o processo de Dispensa
devera ser instruido com elementos que demonstrem a razéo da escolha
do fornecedor ou executante e a justificativa do preco, nGo impondo de
forma objetiva as regras quanto & quantidade e a forma de selecdo do
confratado, ou seja, deve ser justificado no processo a escolha do
fornecedor.

Por fim, recomendo a Secretaria requisitante que sempre andlise toda a
documentagdo necessdria da empresa que apresentou melhor proposta,
para verificagcdo da regularidade fiscal e trabalhista.

Assim, observadas as prescricdes suscitadas acima, vislumbro de plano a
existéncia de autorizagdo legal para contratagdo direta dos servicos.

Sendo assim, a celebragdo do contrato ndo afronta os principios
reguladores da Administracdo Piblica, e neste caso & absolutamente
possivel a contratagdo na forma prevista no artigo 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021.

Dessa forma, observadas as prescricées exaradas nesse parecer, opino
favoravelmente pela possibilidade de contratacdo direta dos Servicos.

Este € o parecer juridico, o qual submeto & apreciacdo e quaisquer
consideracdes das autoridades competentes.

Sub Censura.
Patrocinio do Muriaé — MG, 05 de julho de 2024.

(%
JERONIMO ANTONIO D LMEA
OAB/MG N° 103.495
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DESPACHO DE AUTORIZACAO

Processo Administrativo de Licitagdo Publica n°. 005/2024
Licitag@o Publica n°. 004/2024

A licitante PAULO VICTOR COSTA 09515393612, inscrito no CNPJ n°. 32.725.765/0001-
85, comprovou que preenche os requisitos de habilitagdo minima necessaria, conforme
registrado em Ata Administrativa (inciso V do art. 72 da Lei n°. 14.133/2021).

A razdo da escolha da licitante se d4 em razdo de ter ofertado o menor prego por item (inciso
VI do art. 72 da Lei n°. 14.133/2021), conforme também Ata Administrativa, o que justifica
também o prego que serd contratado (inciso VII do art. 72 da Lei n°. 14.133/2021).

Dessa forma, autorizo a contratagdo administrativa da licitante PAULO VICTOR COSTA
09515393612, inscrito no CNPJ n°. 32.725.765/0001-85, (inciso VIII do art. 72 da Lei n°.
14.133/2021).

Patrocinio do Muriaé — MG, 05 de julho de 2024.

Qo Conso o ‘Sda/u_ﬂm P> da

Rogério de Souza Rocha
Presidente da Camara Municipal
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CERTIDAO

Processo Administrativo de Licitagdo Publica n®. 005/2024
Licitagdo Publica n°. 004/2024

Considerando a validade dos documentos de habilitagdo da licitante, as quais foram juntadas
a este processo administrativo nesta oportunidade (§ 4° do art. 91 da Lei n°. 14.133/2021).

Patrocinio do Muriaé — MG, 05 de junho de 2024.

%wm

7
Camila Alice de Paula
Agente de Contratagdo
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CONTRATO ADMINISTRATIVO N°. 005.001/2024

Processo Administrativo de Licitagdo Publica n°. 005/2024
Dispensa de Licitagdo Publica n°. 004/2024

A CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE, pessoa juridica de direito
publico, inscrita no CNPJ n°. 26.142.315/0001-67, com sede na Rua Mario Daher, n° 63,
Centro, Patrocinio do Muriaé - MG, estado de Minas Gerais, representado pelo Presidente
Rogério de Souza Rocha, inscrito no CPF n° 041.849.467-39. doravante denominado
Contratante, PAULO VICTOR COSTA 09515393612, inscrito no CNPJ n°
32.725.765/0001-85, com endereco na Rua Maximiano Fraga, n°. 700, Apt 202, Bairro Jodo
XXIIL, cidade de Muriaé, estado de MG, representada pelo empresario, senhor Paulo Victor
Costa, inscrito no CPF n°. 095.153.936-12, doravante denominada Contratada, tendo em
vista este procedimento e em observancia a Lei n°. 14.133/2021, resolvem celebrar este
CONTRATO ADMINISTRATIVO N°. 005.001/2024, mediante as clausulas e condigdes
a seguir.

1. CLAUSULA PRIMEIRA: Do objeto e seus elementos caracteristicos

1.1. Contratagio de empresa especializada em prestagdo de servigos de assessoria de
comunicagdo e marketing com atuagéo em produgdo de textos e publicagdo jornalisticas,
administragdo das redes sociais, produgio de videos e fotos profissionais, cobertura de
eventos e divulgagio em geral da Camara Municipal de Patrocinio do Muria¢, conforme
condigdes estabelecidas abaixo:

2. CLAUSULA SEGUNDA: Da vinculagio ato que tiver autorizado a contratacio
direta e a respectivo proposta.

2.1. Vinculam a este contrato administrativo:

2.1.1. O Aviso de Dispensa de Licitagdo Publica e seus anexos;
2.1.2. A proposta da contratada;

2.1.3. A Autoriza¢do da contratagio direta;

2.1.4. O Termo de Referéncia — TR.

3. CLAUSULA TERCEIRA: Da legislacio aplicivel a execucdo do contrato
administrativo, inclusive quanto aos casos omissos

3.1. As legislagdes aplicdveis 4 execugdo deste contrato administrativo, inclusive quanto aos
casos omissio, sdo:

3.1.1. Lein® 14.133/2021;

Q) g’“‘*/ﬁf) 54/5 ‘T?JJL(



CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Rua Francisco Vilela, s/n° - Bairo Cenfro —
camara@cmpatrociniodomurice.mg.gov.br

PATROCINIO DO MURIAE — ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.142.315/0001-67

3.1.2. Legislagdo Municipal
4. CLAUSULA QUARTA: Da vigéncia e prorrogacio

4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 06 (seis) meses contados da assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, desde que a autoridade competente ateste que as condi¢des
e pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com a
Contratada ou a extingdio do contrato administrativo sem 6nus para qualquer das partes (arts.
106 e 107 da Lei n° 14.133/2021).

5. CLAUSULA QUINTA: Do regime de execugdo ou a forma de fornecimento

5.1. O regime de execugdo ou a forma de fornecimento esta prevista no TR.

6. CLAUSULA SEXTA: Do preco e as condi¢des de pagamento, os critérios, a data-
base e a periodicidade do reajustamento de pregos e os critérios de atualizacio
monetiria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento

6.1. Pela prestagdo da execugdio do objeto deste contrato a CONTRATANTE pagara ao
CONTRATADO o valor total de R$ 9.000,00 (nove mil reais), pagos em 06 (seis) parcelas
mensais, iguais, e sucessivas de R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais), conforme proposta

de prego anexado ao Procedimento de Dispensa de Licitagdo n° 004/2024.

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administra¢do, frete.
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagio.

6.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependero dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6.4. As condigdes de pagamento estfio previstas no TR.

6.5. Os pregos inicialmente contratados so fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano
contado do or¢gamento estimado,

6.6. Apos o interregno de 01 (um) ano, e independentemente de pedido da Contratada, os
pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice INPC,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

6.7. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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6.8. No caso de atraso ou ndo divulgag¢@o do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variagéo conhecida, liquidando a
diferen¢a correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.9. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

6.10. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma néo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituigéo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

6.11. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

6.12. O reajuste serd realizado por apostilamento.

6.13. Nio haverd atualizagdo monetdria entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do
efetivo pagamento.

7. CLAUSULA SETIMA: Dos critérios e a periodicidade da medi¢iio, quando for o
caso, e o prazo para liquida¢do e para o pagamento

6.1. Os critérios e a periocidade da medigdo, quando for o caso, e o prazo para liquidagéo e
para 0 pagamento estdo previstos no TR.

8. CLAUSULA OITAVA: Dos prazos de inicio das etapas de execugdo, conclusio,
entrega, observacio e recebimento definitivo, quando for o caso

8.1. Os prazos de inicio das etapas de execugdo, conclusdo, entrega, observagio e
recebimento definitivo, quando o for caso, estdo previstos no TR.

9. CLAUSULA NONA: Do crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagio da
classificacfio funcional programatica e da categoria econdmica

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagio administrativa correrdo a conta de
recursos especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual — LOA —deste exercicio, na
dotagdo abaixo discriminada:

0.1.1. Gestio/Unidade:
9.1.2. Fonte de Recursos:
9.1.3. Programa de Trabalho:

9.1.4. Elemento de Despesa:
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9.1.5. Plano Interno:
9.1.6. Nota de Empenho:

9.2. A dotag@o relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovagdo
da LOA respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. CLAUSULA DECIMA: Da matriz de risco, quando for o caso

10.1. A matriz de risco ndo é obrigatéria nesta contratagdo administrativo, conforme
legislagdo municipal.
11. CLASUSULA DECIMA PRIMEIRA: Do prazo para resposta ao pedido de

repactuac¢io de precos, se for o caso

11.1. N#o haverd repactuagiio de pregos neste caso, conforme inciso LIX do art. 6° ¢/c inciso
II do § 8°do art. 25 c¢/c inciso Il do § 4° do art. 92 da Lei n°. 14.133/2021.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Do prazo para resposta ao pedido de
restabelecimento do equilibrio econdomico-financeiro, quando for o caso

12.1. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro sera de, no maximo, 30 (trinta) dias.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: Das garantias oferecidas para assegurar sua
plena execucdo, quando exigidas, inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no
caso de antecipacio de valores a titulo de pagamento

13.1. Néo haverd exigéncia de garantia contratual.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA: Do prazo de garantia minima do objeto,

observados os prazos minimos estabelecidos na lei n° 14.133/2021 e nas normas

técnicas aplicdveis, e as condi¢des de manutenc¢iio e assisténcia técnica, quando for o
caso

14.1. O prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos na
Lei n° 14.133/2021 e nas normas técnicas aplicaveis, e as condigdes de manutencio e
assisténcia técnica, quando for o caso, estio previstos no TR.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA: Dos direitos e das responsabilidades das partes

15.1. Das obrigagdes do Contratante:

15.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com 0 contrato € seus anexos:

15.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecid
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15.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

15.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato administrativo e o cumprimento das

obrigagdes pela Contratada;

15.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos neste contrato administrativo;

15.1.6. Aplicar a Contratada as sangdes motivadas pela inexecugéo total ou parcial do

contrato administrativo;

15.1.7. Cientificar seu 6rgdo de representagdo judicial para ado¢do das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagdes pela Contratada;

15.1.8. Explicitamente emitir decis@o sobre todas as solicitagdes € reclamagdes relacionadas
a execucdo deste contrato administrativo, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do

ajuste;

15.1.9. Concluida a instrugdo do requerimento, o Contratante terd o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorroga¢do motivada por igual periodo;

15.1.10. N&o responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

15.2. Das obrigagdes da Contratada:

15.2.1. Manter, durante toda a execucdo do contrato administrati vo, em compatibilidade com
as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagio
publica, ou para a qualificagéio, na contratagdo administrativa direta;

15.2.2. Cumprir, caso obrigado por lei, as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei,

bem como outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitacio da
Previdéncia Social e para aprendiz;

15.2.3. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versio em
portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, se for o caso;

15.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do o jeto, de acordo com os arts.
12, 13 € 17 a 27 da Lei n°. 8.078/1990, denominado Cédi
CDC;
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15.2.5. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagéo, se exigido;

15.2.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo(a) fiscal ou gestor(a) do contrato
administrativo ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles
solicitados;

15.2.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo(a) fiscal do contrato administrativo, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados;

15.2.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado ao Contratante ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

15.2.9. entregar a(o) fiscal ou gestor do contrato administrativo, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, prova da regularidade fiscal, trabalhista e social;

15.2.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato administrativo, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
a responsabilidade ao Contratante;

15.2.11. Comunicar a(o) fiscal do contrato administrativo, no prazo de 24 (vinte € quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do
objeto contratual;

15.2.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros;

15.2.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato administrativo;

15.2.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto ontraagdo administrativa, exceto
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quando ocorrer algum dos eventos arrolados na alinea “d” do inciso Il do art. 124 da Lei n°.
14.133/2021;

15.2.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguran¢a do Contratante;

15.2.16. Alocar o(a)(s) empregado(a)(s) necessarios, com habilitagdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato administrativo, fornecendo
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de
regéncia;

15.2.17. Orientar e treinar seus empregado(a)(s) sobre os deveres previstos na Lel n°
13.709/2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha acesso
por for¢a da execugdo deste contrato administrativo;

15.2.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

15.2.19. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovag@o,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

15.2.20. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA: Das penalidades cabiveis e os valores das multas e
suas bases de calculo

16.1. Comete infragio administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, a Contratada que:
16.1.25. der causa a inexecugdo parcial do contrato administrativo;

16.1.26. der causa a inexecugdio parcial do contrato administrativo que cause grave
dano ao Contratante ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.27. der causa a inexecugdo total do contrato administrativo;
16.1.28. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
16.1.29. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;
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16.1.30. ndo celebrar o contrato administrativo ou ndo entregar a documentagdo
exigida para a contratagdo administrativa, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

16.1.31. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo
administrativa sem motivo justificado;

16.1.32. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrdnica ou execugdo do contrato

administrativo;

16.3.33. fraudar a contratagio ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato

administrativo;

16.1.34. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.35. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
16.1.36. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

16.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as

seguintes sangdes:

16.2.1. Adverténcia: quando a Contratada der causa & inexecugdo parcial do contrato
administrativo, sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave (§ 2° do
art. 156 da Lei n°. 14.133/2021);

16.2.2. Impedimento de licitar e contratar administrativamente: quando praticadas as
condutas descritas nas alineas 16.1.1, 16.1.3, 16.1 .4, 16.1.5,16.1.6 € 16.1.7 do subitem acima

deste contrato administrativo, sempre que néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (§ 4° do art. 156 da Lei n°. 14.133/2021);

16.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar administrativamente: quando
praticadas as condutas descritas nas alineas 16.1.8, 16.1.9, 16.1.10, 16.1.11 ¢ 16.1.12 do
subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas 16.1.2, 16.1.3, 16.1.4, 16.1.5,16.1.6 ¢

16.1.7, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (§ 5° do art. 156 da Lei n°.
14.133/2021)

16.3. Multa:

16.3.1. Moratoria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 dias;

16.3.1.1. O atraso superior a 10 dias autoriza ao Contratante a promover a rescisio do
contrato administrativo por descumprimento ou cumprimento fiegular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.
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16.3.2. Compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato
administrativo, no caso de inexecugdo total do objeto;

16.4. A aplicagio das san¢des previstas neste contrato administrativo ndo exclui, em hipotese

alguma, a obrigago de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (§ 9° do art. 156
da Lein®. 14.133/2021)

16.5. Todas as sangdes previstas neste contrato administrativo poderdio ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7° da Lei n°. 14.133/2021).

16.6. Antes da aplicagio da multa seré facultada a defesa da Contratante no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157 da Lei n°. 14.133/2021)

16.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (§ 8° do art.
156 da Lei n°. 14.133/2021).

16.8. Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

16.9. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.10. Na aplicagio das sangdes serdo considerados (§ 1° do art. 156 da Lei n°. 14.133/2021):
16.1.21. a natureza ¢ a gravidade da infra¢do cometida;

16.1.22. as peculiaridades do caso concreto;

16.1.23. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.1.24. os danos que dela provierem para o Contratante;

16.1.25. a implantagio ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgéos de controle.

16.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lein® 14.133/2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragéo Pablica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, ser@o apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na

referida Lei (art. 159 da Lei n°. 14.133/2021).
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16.12. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste contrato administrativo ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relag¢@o de coligagio ou controle, de fato ou de direito, com a
Contratada, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n°. 14.133/2021).

16.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
— CEIS - e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP —, instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei n°. 14.133/2021).

16.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitag@o na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA: Do modelo de gestio do contrato administrativo,
observados os requisitos definidos em regulamento

17.1. O modelo de gestdo deste contrato administrativo, observados os requisitos definidos
em regulamento esta previsto no TR.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA: Dos casos de extingéo

18.1. O contrato administrativo se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contratantes.

18.2. O contrato administrativo pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da
Lein®14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

18.2.3. Nesta hipotese, aplicam-se também os arts. 138 € 139 da Lei n°. 14.133/2021.

18.2.2. A alteragdo social ou a'modificagdo da finalidade ou da estrutura da Contratada o
ensejard a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato administrativo.

18.2.2.1. Se a operagdo implicar mudan¢a da Contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragdo subjetiva.

18.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

18.3.7. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parciglmente cumpridos;

18.3.8. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devi
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18.3.9. Indenizagdes e multas.

19. CLAUSULA DECIMA NONA: Das disposicdes finais

18.1. O Contratante faré a publicagfio deste contrato administrativo nos termos da Lei n°.
14.133/2021.

18.2. O foro da Justica Estadual de Eugenopolis, € eleito para dirimir os eventuais litigios
que decorrerem da execugdo deste contrato administrativo que ndo puderem ser compostos
pela conciliag#o (§ 1° do art. 92 da Lei n°. 14.133/2021).

Patrocinio do Muriaé — I‘@ 05 de julho de 2024.
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Rogério de Souza Rocha
Pregidente da Camara Municipal
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PAULO VICTOR COSTA 09515393612
CNPJ: 32.725.765/0001-85
Empresario
Contratada
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